
ข้อควรรู้และข้อควรปฏิบัติส ำหรับผู้มำรำยงำนตัว 

1. ก ำหนดกำรในวันรำยงำนตัว 
- ชี้แจงหลักเกณฑ์การบรรจุพร้อมกับแจกรายละเอียดอัตราว่าง 
- เลือกส่วนราชการที่จะไปรับการบรรจุจากต าแหน่งว่างที่ได้รับแจก 
- กรอกรายละเอียดการเลือกต าแหน่งและรับหนังสือส่งตัว 
- จัดท าประวัติข้าราชการและรับหนังสือตรวจสอบความประพฤติและพิมพ์ลายนิ้วมือของบุคคล 

ที่เข้ารับราชการใหม่ 
2. กำรบรรจุเข้ำรับรำชกำร 

- ต้องไปรายงานตัวให้ตรงตามวัน เวลา และสถานที่ท่ีระบุไว้ในหนังสือเรียกรายงานตัว  
เพ่ือฟังค าชี้แจงและเลือกต าแหน่ง 

- รับหนังสือส่งตัว เพื่อไปรายงานตัว ณ สถานที่ที่เลือกรับการบรรจุ 
- เริ่มเข้าปฏิบัติงานตามวันที่ที่กรมสรรพากรก าหนดให้เป็นวันบรรจุ 

ส าหรับผู้ที่ประสงค์จะบรรจุเข้ารับราชการจะต้องปฏิบัติให้ครบทั้ง 3 ขั้นตอน ถ้าขาดขั้นตอนใดขั้นตอนหนึ่ง
จะถือว่าสละสิทธิ์ 

 

 หลักเกณฑ์กำรเลือกต ำแหน่งว่ำง 

 การเลือกต าแหน่งว่าง จะให้เลือกตามล าดับที่ที่สอบแข่งขันได้ โดย 
- เลือกแล้ว  ไม่ให้เปลี่ยน 
- เลือกแล้ว  น าไปแลกกันระหว่างเพ่ือนที่มารายงานตัวด้วยกันไม่ได้ 
- เลือกแล้ว  จะเปลี่ยนไปเลือกต าแหน่งว่างอ่ืนที่ยังเหลือไม่ได้ 
 

กำรทดลองปฏิบัติหน้ำที่รำชกำร 

ส าหรับข้าราชการบรรจุใหม่ จะต้องมีระยะเวลาการทดลองปฏิบัติหน้าที่ราชการไม่น้อยกว่า 6 เดือน 
โดยการประเมินจากความรู้ ความสามารถในการปฏิบัติงานและความประพฤติ ประกอบกัน
ซึ่งหากปรากฏผลการทดลองปฏิบัติราชการว่า “ไม่ผ่าน” ก็ต้องออกจากราชการ 
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