
 
 
 
 

ท่ี กค 0721/ว 8370   กรมสรรพากร                         
                                                                                           90 ซอยพหลโยธิน 7 ถนนพหลโยธิน 
                                                                                          แขวงสามเสนใน เขตพญาไท 
                                                                                          กรุงเทพฯ 10400 

    6   ตุลาคม  2559 

เรื่อง   ให้ไปรายงานตัวเพ่ือรับการบรรจุและแต่งต้ังเข้ารับราชการ 

เรียน   ผู้สอบแข่งขันได้ ตําแหน่งเจ้าพนักงานสรรพากรปฏิบัติงาน (รายชื่อตามเอกสารแนบ) (1) 

สิ่งท่ีส่งมาด้วย  1. รายละเอียดข้อควรรู้และข้อควรปฏิบัติสําหรับผู้มารายงานตัว 
 2. คําแนะนําข้อมูลและเอกสารท่ีต้องเตรียมเพ่ือประกอบการกรอกทะเบียนประวัติข้าราชการ (ก.พ.7) 

                   ตามประกาศกรมสรรพากร เรื่ อง การข้ึนบัญชีและการยกเลิกบัญชีผู้ สอบแข่งขันได้                 
สําหรับการสอบแข่งขันเพ่ือบรรจุและแต่งต้ังบุคคลเข้ารับราชการ ในตําแหน่งเจ้าพนักงานสรรพากรปฏิบัติงาน  
และเจ้าพนักงานเครื่องคอมพิวเตอร์ปฏิบัติงาน ลงวันท่ี 4 ตุลาคม 2559 ซ่ึงท่านเป็นผู้สอบแข่งขันได้ 
และได้รับการข้ึนบัญชีไว้ ในตําแหน่งเจ้าพนักงานสรรพากรปฏิบัติงาน นั้น  

บัดนี้ กรมสรรพากรมีอัตราตําแหน่งว่างถึงลําดับท่ีท่ีจะบรรจุและแต่งต้ังท่านเข้ารับราชการ  
ในตําแหน่งดังกล่าว จึงขอให้ท่านไปรายงานตัว ในวันท่ี 21 ตุลาคม 2559 ระหว่างเวลา 08.30 - 09.30 น. 
และเริ่มเลือกสถานท่ีท่ีจะขอรับการบรรจุและแต่งต้ัง ต้ังแต่เวลา 09.30 น. เป็นต้นไป ณ ห้องประชุมพระอุเทน 1 
ชั้น 2 อาคารกรมสรรพากร เลขท่ี 90 ซอยพหลโยธิน 7 ถนนพหลโยธิน แขวงสามเสนใน เขตพญาไท 
กรุงเทพฯ 10400 และให้ทดลองปฏิบัติหน้าท่ีราชการ ณ สถานท่ีท่ีเลือกไว้ ต้ังแต่วันท่ี 11 พฤศจิกายน 2559 
เป็นต้นไป สําหรับผู้สอบแข่งขันได้ท่ีได้รับเรียกรายงานตัวในลําดับสํารองจะได้เลือกสถานท่ีและได้รับการบรรจุแต่งต้ัง 
เม่ือผู้สอบแข่งขันได้ในลําดับต้นสละสิทธิ์ ท้ังนี้ หากท่านไม่มารายงานตัวตามวัน และเวลาดังกล่าว จะถือว่าท่านสละสิทธิ์ 
โดยไม่ประสงค์จะรับการบรรจุและแต่งต้ังเข้ารับราชการตามท่ีสอบแข่งขันได้  

จึงเรียนมาเพ่ือทราบ  

ขอแสดงความนับถือ 

 
 

 

(นายรณวัตร สุวรรณาภิรมย์) 
ท่ีปรึกษาด้านพัฒนาฐานภาษี ปฏิบัติราชการแทน 
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เอกสารแนบ

ลําดับที่สอบได้ เลขประจําตัวสอบ หมายเหตุ
1 259100109 นางสาวสุวรรณนีย์ บุญสุวรรณ์
2 259100133 นางปานจันทร์ กาญจนมหิงส์
3 259103093 นางสาวชลาลัย อินทริกานนท์
4 259105357 นางสาวจุฑามาศ มานะศรี
5 259100862 นางสาววัลลี สีสลับ
6 259105339 นายไกรษร ศรีแพงมล
7 259104244 นางสาววิกานดา วงษ์ประคอง
8 259105299 นายวชิระ ชิตนอก
9 259102609 นางสาวศรัญญา อินทร์แสง

10 259100068 นายจีรายุส แจ่มนาค
11 259100147 นางสาวเพ็ญนีย์ จิตติศักด์ิ
12 259100467 นางอทิชา วงศางาม
13 259103834 นางสาวอิงกาญจน์ แก้วปลั่ง
14 259100708 นางสาวนิภาพร ภูอุภัย
15 259101163 นางสาวนุศรา คุณุรัตน์
16 259100461 นางสาววราภรณ์ นครเขตต์
17 259103969 นางสาวจิตราพร กันธิโน
18 259105326 นางสาวมนธิรา วิชาชัย
19 259104046 นางสาวพิมพ์ฤทัย ขัตติข่าย
20 259101655 นางสาวอนุสรา จันทร์ศิริ
21 259101977 นางสาวสุพิชญาค์ ผลคําแปง
22 259102059 นางสาวฤทัยรัตน์ อินลา
23 259100293 นางสาววราวรรณ ทองศรี
24 259105322 นางสาวทัศนีย์ วิกล
25 259100515 นางสาวธนาภรณ์ พุทธทง

ชื่อ - นามสกุล

บัญชีรายชื่อผู้สอบแข่งขันได้ ตําแหน่งเจ้าพนักงานสรรพากรปฏิบัติงาน 
ให้มารายงานตัวเพื่อรับการบรรจุและแต่งตั้งเข้ารับราชการ

(รายงานตัว ในวันที่ 21 ตุลาคม 2559)
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26 259103927 นายภานุวัฒน์ มหาเอี่ยม
27 259102543 นางสาวนภาพร แก่นชัยภูมิ
28 259100129 นางสาวฐณิฌา ลักษณสาย
29 259100193 นางสาวณัฐริกา มุสตาฟา
30 259100860 นางสาวสมปอง ดําริห์
31 259100412 นางสาวจินตนา ชามนต์
32 259102698 นางสาวกัญญาพัชร ใจไหว
33 259105353 นางสาวธนัชพร โททํา
34 259105343 นางสาวภัสราภรณ์ เจริญสุข
35 259103911 นางสาววิกาญจน์ดา เรืองนุ้ย
36 259104806 นางสาวคนึงนิตย์ คําจ้อย
37 259101470 นางพรทิพย์ แก้วแสนชัย
38 259100783 นางจินตนา เมทาวงศ์
39 259100520 นางพิมพ์ภา คําแก้ว
40 259105307 นางสาววราภรณ์ กึกก้อง
41 259100012 นางสาวสุภราภรณ์ หอมประพันธ์
42 259100176 นางสาวทัศนีย์ ฝ่ายวงค์
43 259100466 นางสาวประภสัสร ใจล่วง
44 259100612 นางสาวชุติกาญจน์ สารทรัพย์
45 259101873 นางสาวกนกวรรณ นามสุโพ
46 259104121 นางสาวลัดดา สิทธิโวหาร
47 259104834 นางสาวจันทิมา มามาศ
48 259105348 นางสาวณัฏฐ์วรัตถ์ กันทวงค์
49 259100353 นางสาวรสสุคนธ์ ไชยวงศ์
50 259104475 นางสาวนัฎฐา อักษรเงิน
51 259102495 นางสาวสุอาภา พลยาง
52 259104967 นายไกรศร ศรีกระหวัน
53 259100143 นางสาวจารวี โชคสกุลรัตน
54 259102004 นางสาวเสาวนีย์ แก้วเงิน
55 259102253 นางสาวแก้วเกล้า สังข์ทอง
56 259101140 นางสาววิยะดา ไมสันเทียะ
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57 259102896 นางสาวศิระกาญจณ์ บังแสง
58 259101787 นางสาวปริณดา ปันหล้า
59 259101112 นางสาวรสสุคนธ์ กุณะแก้ว
60 259101675 นางสาวสุมิตรา ชลอปัญจศิลป์
61 259102751 นายนายสันติ อ่องดา
62 259101322 นางสาวเพ็ญศิริ ฤทธ์ิทรง
63 259101397 นางสาวบุญศรี กระธง
64 259101771 นายภาคภูมิ รัตนกิจ
65 259104803 นางสาวรัตนา เปสาโก
66 259100752 นางสาวทิพวรรณ สิทธิชัย
67 259104338 นางสาวธิดาวรรณ สพานทอง
68 259100566 นางสาวจันทร์แรม สุดตา
69 259102203 นางสาววริยา ภูนาแร่
70 259102953 นางสาวปิยนุช เพชรคํา
71 259104094 นางสาวพชรสรณ์ แสนอุ่น
72 259104090 นางสาวอาภากร ขุนทอง
73 259100271 นางสาววันวิสาข์ โชคพรหมอนันต์
74 259100090 นางสาวกานต์รวี รูวิชิตร
75 259101088 นางสาวจิรารัตน์ รัตนเวลุน
76 259100159 นางสาวไอยริณ ปานมั่งคั่ง
77 259101081 นางสาวชลธิชา ใจเพียร
78 259101703 นางสาวพรรษพร สวัสดิภาพ
79 259102474 นางสาวสินีนาฎ สุระกําแหง
80 259102645 นางสาวกันยาภรณ์ คําหน้อย
81 259101944 นางสาวศรัญญา ดอกจําปา
82 259102995 นางสาวนฤมล สินสงวน
83 259100285 นางสาวศศิวรรณ เกตุวงษ์
84 259100428 นางสาวรัชนก จันทร์คํา
85 259103504 นางสุจิตรา นิรานนท์
86 259104206 นายวุฒินันท์ อ่องบุญ
87 259100696 นางสาวนัชกานต์ อาษา
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88 259103606 นางสาวเกณิกา กลิ่นโสม
89 259104472 นางสาวกาญจนา สุขเอี่ยม
90 259100311 นางสาวอรทัย ไชยโชติ
91 259103143 นางสาวอัษฎาพร พิบูลย์
92 259104678 ว่าที่ร้อยตรีหญิงกนกลดา แฝงเมืองคุก
93 259100553 นางสาวจามจุรี จันสีมุ่ย
94 259100633 นางสาวสุวรรณา โพธิ์เจริญ
95 259105216 นางสาวไพลิน สีมิงาม
96 259101237 นางสาวสุธิษา ยินดีงาม
97 259101282 นางสาวภคภรรณ์นภรณ์ หมอกไชย
98 259100791 นายบุรวิช มณีรัตนโชติ
99 259104071 นางสาวจารุวรรณ สุวรรณศร

100 259104210 นางสาวฉัตราลี ทองนาค
101 259104770 นางสาวสมฤทัย กําเนิดโทน
102 259105022 นางสาวมนัสชญา บุษราคัม
103 259100149 นางสาวกชามาศ บุญมาศ
104 259100827 นางสาวภาวณีย์ ขาวงาม
105 259100299 นางสาวรจรินทร์ เฉลียวธรรม
106 259100045 นางสาวสําลี นาทอง
107 259100115 นางเกษราภรณ์ การะกรรม
108 259100276 นางสาวกุมารี สาริกบุตร
109 259100414 นางสาวอริยา ศรีสวัสด์ิ
110 259100776 นางสาววิไลวรรณ วันแก้ว
111 259101210 นางสาวพิรญาณ์ ใจประเสริฐ
112 259102200 นางสาวภูริดา สุขประเสริฐ
113 259102757 นางสาวระวิวรรณ ทรัพย์ประเสริฐ
114 259104639 นางสาววรรณิสา อ่ินแก้ว
115 259100284 นางสาวกนกวรรณ งานทนะ
116 259102878 นางสาวปาลิดา จีนอ่วม
117 259105438 นางสาวศศิวิมล มะสาตสม
118 259101670 นางสาวชลิดา ละม้ายพันธ์ุ



- 5 -
ลําดับที่สอบได้ เลขประจําตัวสอบ หมายเหตุชื่อ - นามสกุล

119 259103247 นางสาวยุวันดา ขวาด้าน
120 259101532 นางสาวพัชรากร ภรธนสินสร
121 259103210 นางสาวคณาทิพย์ พวงมาเทศ
122 259101044 นางสาวอัญธิกา ปันนะการ
123 259100180 นางสาวปฐมพร ฤทธิ์แจ่ม
124 259100597 นางสาวิตรี แพร้วรุ่งเรือง
125 259100716 นางสาวรัฐกานต์ ทะนันใจ
126 259101129 นางสาวโชติรส นิยมสูต
127 259103502 นางสาวจริยา เวียงลอ
128 259104095 นางสาวณัฐกานต์ ขันอาษา
129 259104282 นางสาวอ่อนศรี ชาญประโคน
130 259101886 นายวัชรพงศ์ หุตะเสวี
131 259102291 นางสาวเสมอแข จันทะไทย
132 259100355 นางสาวอรพรรณ ชาติ
133 259102243 นางสาววราวรรณ์ จันทร์จีด
134 259104731 นางสาวนันทนาภรณ์ เริ่มศิลป์
135 259100032 นางสาวณัทชนก แซ่เบ้
136 259101757 นางสาวจีระวรรณ เสือย้อย
137 259102481 นางสาวปวีณา พันธุมิตร
138 259102679 นางกรรณิการ์ สุคันธมาลย์
139 259103228 นางสาวพิไลวรรณ โรนพิมาย
140 259103266 นางสาวสุนทรี แคนหมั้น
141 259104551 นางสาวธารทิพย์ วงค์ปัน
142 259105300 นางสาวตรีรัตน์ อ่อนจงไกร
143 259101214 นางสาวรัชนี ทาเกิด
144 259101649 นางสาวสุดารัตน์ วิสุงเร
145 259102111 นางสาวอุดมลักษณ์ ใจเย็น
146 259105123 นางสาวพิมพ์พิชชา คณิตศิลป์
147 259104113 นางสาวพัชรินทร์ การุญ
148 259100526 นางสาวน้ําทิพย์ ใหม่วงษ์
149 259105305 นางสาวกิตติยา ศรีวรขันธ์ุ
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150 259100126 นางสาวจันจิรา วงค์เจริญ
151 259101118 นางจุฑารัตน์ วงศ์สายตา
152 259102166 นางจินดา สุพรรณพงศ์
153 259100513 นายนพพร คุ้มวงศ์
154 259100768 นางจิลา ขุนปราบ
155 259101454 นางสาวปุณณดา ฉิมช้ัน
156 259101461 นางสาวพิศชนก โยปินตา
157 259102881 นางสาวรินรดา วงค์สมบัติ
158 259103421 นางสาวสุวรรณา ฉกรรจศิลป์
159 259104591 นางสาวอมรรัตน์ บัวพรรณ
160 259103500 นางสาววัลยา ศิริปัญญา
161 259105104 นางนุชจริน เสริมสวัสด์ิ
162 259101711 นางสาวน้ําผึ้ง แสงเลื่อม
163 259102055 นางสาวณัฐฉรียา มูลสาระ
164 259102347 นางพจมาน จ่าพันดุง
165 259101915 นางสาวอรวรรยา ต๊ะเอ้ย
166 259100996 นางสาวศิรินนาถ แก้วรากมุข
167 259101290 นางสาวสุจิตรา พึ่งจันทร์
168 259100020 นางสาวมัลลกิา ทับทุ่ม
169 259102337 นางสาวสุดาภรณ์ แก้วมา
170 259104961 นางอัญชลี เป็งทอง
171 259100418 นางสาวมะลิวัลย์ พิมพ์ทอง
172 259103015 นางสาวอภิชญา ประทิศ
173 259103081 นางสาวพิกุล เอมห้อง
174 259103568 นางสาวอ้อยคํา ชะนะ
175 259104340 นางสาวศรัญยา ดํานาคแก้ว
176 259100059 นางสาวกนกพร กองสุข
177 259103131 นางสาวกมลชนก จุลฬา
178 259103940 นางสาวทัศวรรณ์ ชํานาญชาติ
179 259102277 นางสาวเจริญศรี เส่งหล้า
180 259102713 นางสาวสุดารัตน์ บุญชู
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181 259102964 นางสาวสาลิณี ดวงทิพย์
182 259104564 นางสาวสุพรรษา กิ่งยอด
183 259100946 นางสาวสายบัว วันนะสอน
184 259100027 นางสาวปัณณพร ง้วนพันธ์
185 259100757 นางสาวรัตนาภรณ์ ปานทอง
186 259101110 นางวรกาล จอมฟอง
187 259101321 นางสาวสุภาวิณี สืบแสน
188 259101387 นางสาวพิกุล แสงสุวรรณ
189 259102173 นางสาวสุพรรษา จ่าโนนสูง
190 259105303 นางพิมพ์พรรณ ธรรมสอน
191 259100016 นางรุ่งรัตน์ สงวนกิจ
192 259100533 นางสาวสุภาวรรณ ชุมขวัญ
193 259102736 นางสาวพิสมัย โลหะทัด
194 259104935 นางสาวจีระภา ปะโพเทติ
195 259101939 นางนิตยา ชินการ (สํารอง)
196 259104191 นางสาวสุพรรษา เพ็ชรสุด (สํารอง)
197 259103900 นางสาวอังคณา ถนอมเสียง (สํารอง)
198 259104459 นางสาวนฤมล กาดนอก (สํารอง)
199 259102547 นางสาวชิดชนก จีใจ (สํารอง)
200 259105390 นางสาวนันทวัน ภู่เหล็ก (สํารอง)
201 259101014 นางสาวปิณฑิรา จิตมาตย์ (สํารอง)
202 259102724 นางสาวสุภาวดี ดีพุ่ม (สํารอง)
203 259102917 นางสาวศิริประภา จันทะนันท์ (สํารอง)
204 259102805 นางสาวสุชัญญา นนทะภา (สํารอง)
205 259100074 นางสาวนิภาภรณ์ แสงนก (สํารอง)
206 259103581 นางสาวรุ้งกาญ สิงห์สุวรรณ (สํารอง)
207 259105327 นางสาวธนัญญา คูคํา (สํารอง)
208 259100506 นางสาวสุขสันต์ิ น้อยเวียง (สํารอง)
209 259100161 นางสาวสุธิดา อินทสิทธ์ิ (สํารอง)
210 259100189 นางสาวเจษฎารัตน์ ศรคํา (สํารอง)
211 259101479 นางสาวจีรพา น้ําใส (สํารอง)
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212 259103109 นางสาวเนาวรัตน์ ปุณประวัติ (สํารอง)
213 259104323 นางสาวมณีรัตน์ สุขกระชอน (สํารอง)
214 259101783 นางสาวอังฆะณี แก้วฟู (สํารอง)
215 259105167 นางสาวสุทธิดา รัชพันธ์ (สํารอง)
216 259104528 นางสาวณัฐกฤตา เตชวรรณโต (สํารอง)
217 259101737 นายสิรภพ ปริปุรณะ (สํารอง)
218 259104109 นางสาวสุกานดา ทองกาสี (สํารอง)
219 259104211 นางสาวชมพูนุท พงษ์ปัญญา (สํารอง)
220 259103554 นางสาวอํานวยพร บุญประสพ (สํารอง)
221 259102992 นางสาวกนกรัตน์ มาดี (สํารอง)
222 259100551 นายนนทชัย คําดี (สํารอง)
223 259102281 นางสาวศศิตา กระต่ายทอง (สํารอง)
224 259104542 นางสาวกาญจนา กิ่งลางสาด (สํารอง)
225 259105398 นางอมรรัตน์ ทิพม่อม (สํารอง)



รายละเอียดข้อควรรู้และข้อควรปฏิบัตสิําหรับผู้มารายงานตัว 
 
1. ข้ันตอนการปฏิบัติในวันรายงานตัว 
 1.1 รายงานตัว ในวันท่ี 21 ตุลาคม 2559 ระหว่างเวลา 08.30 - 09.30 น. และเริ่มเลือกสถานท่ีท่ีจะ 
  ขอรับการบรรจุและแต่งต้ัง ต้ังแต่เวลา 09.30 น. เป็นต้นไป ณ ห้องประชุมพระอุเทน 1 ชั้น 2 อาคารกรมสรรพากร 
    1.2 รับฟังคําชี้แจงหลักเกณฑ์การบรรจุและรายละเอียดอัตราตําแหน่งว่าง 
    1.3 เลือกส่วนราชการท่ีจะไปรับการบรรจุจากตําแหน่งว่าง 
    1.4 กรอกรายละเอียดการเลือกตําแหน่งและรับหนังสือส่งตัว 

1.5 จัดทําประวัติข้าราชการและรับหนังสือตรวจสอบความประพฤติและพิมพ์ลายนิ้วมือของบุคคลท่ีเข้ารับราชการใหม่ 

2. การบรรจุเข้ารับราชการ 
 กรณีข้าราชการบรรจุใหม่ 
    2.1 ต้องไปรายงานตัวให้ตรงตามวัน เวลา และสถานท่ีท่ีระบุไว้ในหนังสือเรียกให้ไปรายงานตัวเพ่ือรับการบรรจุฯ  
    2.2 เลือกสถานท่ีรับการบรรจุ และรับหนังสือส่งตัว เพ่ือไปรายงานตัว ณ สถานท่ีท่ีเลือกรับการบรรจุฯ 
    2.3 กรอกทะเบียนประวัติข้าราชการ (ก.พ.7) 
    2.4 เริ่มเข้าปฏิบัติงานตามวันท่ีท่ีกรมสรรพากรกําหนดให้เป็นวันบรรจุฯ 
 2.5 สําหรับผู้ท่ีประสงค์จะบรรจุและแต่งต้ังเข้ารับราชการในกรมสรรพากร จะต้องปฏิบัติให้ครบตามข้ันตอนข้อ 2.1 - 2.4  
   ถ้าขาดข้ันตอนใดข้ันตอนหนึ่งจะถือว่าสละสิทธิ์ 
  
*** กรมสรรพากรมีนโยบายให้ข้าราชการบรรจุใหม่และข้าราชการย้ายเพ่ิมวุฒิ ต้องอยู่ปฏิบัติราชการ  
*** ตามตําแหน่งและสังกัดท่ีเลือกรับการบรรจุและแต่งตั้งไม่น้อยกว่า 2 ปี จึงจะพิจารณาให้ย้ายหรือโอนไป 
*** สังกัดส่วนราชการอ่ืนได้ *** 

3. หลักเกณฑ์การเลือกตําแหน่งว่าง 
 การเลือกตําแหน่งว่าง จะให้เลือกตามลําดับท่ีท่ีสอบแข่งขันได้ โดย 
    3.1 เลือกแล้ว  ไม่ให้เปลี่ยน 
    3.2 เลือกแล้ว  นําไปแลกกันระหว่างเพ่ือนท่ีมารายงานตัวด้วยกันไม่ได้ 
    3.3 เลือกแล้ว  จะเปลี่ยนไปเลือกตําแหน่งว่างอ่ืนท่ียังเหลือไม่ได้ 

4. การทดลองปฏิบัติหน้าท่ีราชการ 
สําหรับข้าราชการบรรจุใหม่ จะต้องมีระยะเวลาการทดลองปฏิบัติหน้าท่ีราชการไม่น้อยกว่า 6 เดือน โดยจะต้อง
ได้รับการประเมินความรู้ ความสามารถในการปฏิบัติงานและความประพฤติประกอบกัน ซ่ึงหากปรากฏผลการทดลอง
ปฏิบัติราชการว่า “ไม่ผ่าน” ก็ต้องออกจากราชการ 

 
 

********************************* 

ส่ิงท่ีส่งมาด้วย 1 



ส่ิงท่ีส่งมาด้วย 2 

คําแนะนําข้อมูลและเอกสารท่ีต้องเตรียมเพ่ือประกอบการกรอกทะเบียนประวัติขา้ราชการ (ก.พ.7) 

เตรียมข้อมูล (ตามตัวอย่างท่ีแนบ) 
1. ข้อมูลประวัติการศึกษา 

- ชื่อโรงเรียน วิทยาลัย มหาวิทยาลัย สาขาวิชาเอก และเกียรตินิยม (ถ้ามี) ตลอดจน อําเภอ/เขต 
และจังหวัดของสถานศึกษาแต่ละแห่ง ทุกระดับชั้นท่ีจบการศึกษา 

- ข้อมูลวุฒิการศึกษา ต้ังแต่ระดับประถมศึกษาปีท่ี 1 จนถึงวุฒิการศึกษาท่ีใช้สมัครสอบ 
- วัน เดือน ปี พ.ศ. ท่ีเริ่มศึกษา ถึง วัน เดือน ปี พ.ศ. ท่ีจบการศึกษา (ไม่ใช่ปีการศึกษา) 

2. ข้อมูลของบิดา มารดา และคู่สมรส (ถ้ามี) 
- ข้อมูลเลขประจําตัวประชาชนของท่าน บิดา มารดา คู่สมรส (ถ้ามี) 

3. ข้อมูลชื่อสถานีตํารวจเขตความรับผิดชอบตามทะเบียนบ้านของท่าน เช่น สน. ...... หรือ สภ. ...... 
เป็นต้น เพ่ือใช้ในการออกเอกสารให้ดําเนินการตรวจสอบประวัติ 

 

เพ่ือความสะดวก รวดเร็ว ในการจัดทําประวัติข้าราชการ 
1. ขอให้ท่านดูรายละเอียดการกรอกทะเบียนประวัติข้าราชการ (ก.พ.7) จากตัวอย่างแนบท้าย 

พร้อมเตรียมข้อมูลประวัติการศึกษาของท่าน เพ่ือกรอกประวัติการศึกษาให้ถูกต้อง 
2. ใบรายงานตัวเข้ารับราชการ กรมสรรพากร และแบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษ 

กรณีข้าราชการถึงแก่ความตาย ท่านสามารถกรอกรายละเอียดแล้วนํามาส่งให้เจ้าหน้าท่ีขณะท่ีกรอก
ทะเบียนประวัติ ในวันรายงานตัวเพ่ือบรรจุเข้ารับราชการได้ 

(แต่ยังไม่ต้องลงลายมือช่ือ) 
เตรียมเอกสาร 

1. บัตรประจําตัวประชาชน (ตัวจริง) และหนังสือแจ้งให้ไปรายงานตัวเพ่ือรับการบรรจุเข้ารับราชการ  
ท่ีท่านได้รับจากกรมสรรพากร 

2. กรณีจบการศึกษาสูงกว่า หรือวุฒิปริญญาอ่ืนท่ีไม่ใช่วุฒิการศึกษาท่ีใช้สมัครสอบ 
- ให้ถ่ายสําเนาใบประกาศนียบัตร และใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) อย่างละ 2 ชุด 

(ถ่ายสําเนาให้ชัดเจน) พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง มอบให้เจ้าหน้าท่ีขณะท่ีกรอกทะเบียนประวัติ
ข้าราชการ 

3. กรณีเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล หลังจากท่ีกรมสรรพากรประกาศผลการสอบแข่งขันแล้ว 
- ให้ถ่ายสําเนาเอกสารใบเปลี่ยนชื่อ ชื่อสกุล บัตรประจําตัวประชาชน และทะเบียนบ้าน อย่างละ 2 ชุด 

(ถ่ายสําเนาให้ชัดเจน) พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง มอบให้เจ้าหน้าท่ีขณะท่ีขอรับหนังสือรายงานตัว
หน่วยงานท่ีเลือกบรรจุ 1 ชุด และอีก 1 ชุด มอบให้เจ้าหน้าท่ีขณะท่ีกรอกทะเบียนประวัติ
ข้าราชการ 

4. กรณีจดทะเบียนสมรส หลังจากท่ีกรมสรรพากรประกาศผลการสอบแข่งขันแล้ว 
- ให้ถ่ายสําเนาเอกสารใบทะเบียนสมรส บัตรประจําตัวประชาชน (ตนเอง) และทะเบียนบ้าน

อย่างละ 2 ชุด (ถ่ายสําเนาให้ชัดเจน) พร้อมรับรองสําเนาถูกต้อง มอบให้เจ้าหน้าท่ีขณะท่ีขอรับ
หนังสือรายงานตัวหน่วยงานท่ีเลือกบรรจุ 1 ชุด และอีก 1 ชุด มอบให้เจ้าหน้าท่ีขณะท่ีกรอก
ทะเบียนประวัติข้าราชการ 

5. กรณีผู้สอบแข่งขันได้เป็นข้าราชการส่วนราชการอ่ืนท่ีมิได้สังกัดกรมสรรพากร ให้ถ่ายสําเนา ก.พ.7 
จํานวน 1 ชุด 

6. ใบรับรองแพทย์ท่ีออกให้ไม่เกิน 1 เดือน และแสดงว่าไม่เป็นโรคต้องห้ามตามกฎ ก.พ.  
ว่าด้วยโรค พ.ศ. 2553 

7. เอกสารตามข้อ 2 -6 ให้เขียนตําแหน่งท่ีสอบได้ และลําดับท่ีสอบได้ไว้ท่ีมุมบนขวา 



ใบรายงานตัวเข้ารับราชการ 
กรมสรรพากร  กระทรวงการคลัง 

1. ช่ือ-นามสกลุ (ภาษาไทย)  นาย / นาง / นางสาว ....................................................................................................... 
     ช่ือ-นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) Mr. / Mrs. / Miss ........................................................................................................  

     เลขบัตรประจําตัวประชาชน  

     หมู่โลหิต..................... สัญชาติ.............................. เช้ือชาติ.................................... ศาสนา........................................ 
     ภูมิลําเนา เลขที่................................................. หมู่ที่.................... ตรอก/ซอย........................................................... 
     ถนน....................................... ตําบล/แขวง.......................................... อําเภอ/เขต.................................................... 
     จังหวัด.................................... รหัสไปรษณีย์........................................ โทรศัพท์........................................................ 
 2. สถานภาพการสมรส        โสด        สมรส        หมา้ย        หย่าร้าง        แยกกันอยู่ 
     ช่ือ-นามสกุล คู่สมรส .................................................................................................................................................. 

     เลขบัตรประจําตัวประชาชน  
     อาชีพ............................................................................................................................................................................ 
 3. ช่ือ-นามสกุล บิดา........................................................................................................................................................ 

     เลขบัตรประจําตัวประชาชน  
     อาชีพ............................................................................................................................................................................  
     ช่ือ-นามสกุล มารดา ...................................................................... นามสกุลเดิมมารดา............................................. 

     เลขบัตรประจําตัวประชาชน  
     อาชีพ............................................................................................................................................................................ 
 4. ที่อยู่ปัจจุบัน เลขที่............................ หมู่ที่.................. ตรอก/ซอย............................................................................. 
     ถนน....................................... ตําบล/แขวง.......................................... อําเภอ/เขต.................................................... 
     จังหวัด.................................... รหัสไปรษณีย์........................................ โทรศัพท์........................................................ 
 5. รับราชการทหารเมื่อ............................................... ปลดเมื่อ...................................................................................... 
 6. อุปสมบทเมื่อ.......................................................... อุปสมบท ณ วัด........................................................................... 
 7. ความรู้, ความสามารถพิเศษ......................................................................................................................................... 
    ...................................................................................................................................................................................... 
 8. เคยรับราชการ หรือทํางานที่ใดบ้าง (ระบุ ตําแหน่ง วันเดือนปี ระยะเวลา) 
    ...................................................................................................................................................................................... 
    ...................................................................................................................................................................................... 
 9. สอบเข้ารบัราชการตําแหน่ง......................................................................................... ลําดับที่สอบได้........................ 
10. ประกาศผลสอบเมื่อ.................................................................................................................................................... 
11. ข้าพเจ้าขอรับรองว่า ข้อความที่ระบุข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 

ลงช่ือ.............................................................................ผู้มารายงานตัว 
         (............................................................................) 
    วันที่...................เดือน...................................พ.ศ.......................... 



 

 
 

แบบหนงัสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพเิศษ กรณีข้าราชการถึงแก่ความตาย 
 

เขียนที่……………………………………………………………. 
 

วันท่ี………….…..เดือน……….…….………………พ.ศ…………..... 
 

ข้าพเจ้า………………………………………………………………..………………………..เป็นข้าราชการพลเรือนสามัญ

ตําแหน่ง…………..……………………..…………………………..…. สังกัด/สํานักงาน…………………………..……………………………

กรมสรรพากร กระทรวงการคลัง  ได้รับเงินเดือน เดือนละ………………………………………………………………………….บาท  

ขอแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษ โดยหนังสือฉบับน้ีว่า ในกรณีที่ข้าพเจ้าถึงแก่ความตายในระหว่างรับราชการ  

และทางราชการจะต้องจ่ายเงินช่วยพิเศษให้ตามพระราชกฤษฎีกาการจ่ายเงินเดือน เงินปี บํานาญ และเงินอื่น 

ในลักษณะเดียวกัน ข้าพเจ้าประสงค์ให้จ่ายเงินช่วยพิเศษแก่........................................................................................ 

....................................................................................................................................................................................... 

ซึ่งมีภูมิลําเนาอยู่บ้านเลขที่…………….…………………..หมู่ที…่……….……ซอย……………………………………………………………

ถนน………………………………….…………………..…………ตําบล/แขวง……...……………………………………..…….….………..……. 

อําเภอ/เขต……………………….………………………..…….จังหวัด…….……………………………………………………..……….………… 

รหัสไปรษณีย์............................................................โทรศัพท์......................................................................................        

ข้าพเจ้าขอยกเลิกหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผู้รับเงินช่วยพิเศษฉบับเดิมที่ได้ทําไว้ทั้งหมดก่อนวันที่ระบุ
ในหนังสือแสดงเจตนาฯ ฉบับน้ี 

  
              ลงชื่อ…………………………….……………………………………….ผู้แสดงเจตนา 
                (……………………..…………..……………………….………..) 
 
      ลงชื่อ……………….……………………………….………….………พยาน 
           (…………………………………………………………….……..) 
 
      ลงชื่อ……………….……………………………….………….………พยาน 
           (…………………………………………………………….……..) 
                                                                                                         

ลสก. -




