
 
 

แนวทางปฏิบัติในการรายงานตัวเพ่ือเลือกสถานท่ีท่ีจะเขารับการบรรจุและแตงตั้ง 

เขารับราชการสังกัดกรมสรรพากร 
………………………………………………………………………………………………………………………… 

1. ในวันรายงานตัวใหผูสอบแขงขันไดแตงกายใหสุภาพเรียบรอย และขอความรวมมือสวมหนากากอนามัย 
(Surgical Mask) กอนเขาหองประชุม 

2. ใหผูสอบแขงขันได รายงานตัวตามวัน และเวลาท่ีกําหนดเพ่ือเลือกสถานท่ี บรรจุเขารับราชการ
สังกัดกรมสรรพากร โดยใหผูสอบแขงขันไดดําเนินการ ดังนี้ 

 2.1 scan QR Code ท่ีปรากฏดานลางนี้ เพ่ือเพ่ิมเพ่ือนผาน Line  

             
      การรายงานตัวขาราชการกรมสรรพากร  

 2.2 ใหผูสอบแขงขันได ยืนยันตัวตนผาน Application Line ภายในวันท่ี 17 พฤษภาคม 2567 
ดวยการพิมพขอความ ตําแหนงท่ีสอบได__ ลําดับท่ีสอบได__  ชื่อ__  นามสกุล__ สงในแชท เพ่ือให Admin 
ตรวจสอบขอมูล 

ตัวอยาง   นักตรวจสอบภาษี ลําดับท่ีสอบได 47  นางสาวสุดสวย คงม่ัน 
 

3. ใหเตรียมปากกาน้ําเงินคนละ 1 ดาม เพ่ือใชในการรายงานตัว 

4. ข้ันตอนการกรอกเอกสารทะเบียนประวัติขาราชการใหม  รายละเอียดตาม QR Code ดานลางนี้ 

 

5. ในวันท่ี 29 - 31 พฤษภาคม 2567 ใหปฏิบัติตามข้ันตอนการเลือกสถานท่ีและจัดทําประวัติขาราชการ 
โดยให Download เอกสารไดที่ www.rd.go.th > สมัครเขารับราชการ > ขาราชการ > ระดับปฏิบัติการ หรือ 
ระดับปฏิบัติงาน 

 
สวนสรรหาและบรรจุแตงตั้ง 
กองบริหารทรัพยากรบุคคล 

โทร 0 2272 8116 
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รายละเอียดขอควรรูและขอควรปฏิบัตสิําหรบัผูมารายงานตัว 
 

1. ข้ันตอนการปฏิบัติในวันรายงานตัว 
 1.1 ใหผูสอบแขงขันได มารายงานตัว ณ หอง VIP 1 AREE COMMON SPACE @RD (หองอาหารสวัสดิการ

กรมสรรพากร) เลขท่ี 90 ซอยพหลโยธิน 7 ถนนพหลโยธิน แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 
ตามกําหนดวัน และเวลา ดังนี ้

 

วันท่ี 29 พฤษภาคม 2567 

ตําแหนง เวลารายงานตัว หมายเหตุ 

นักวิชาการสรรพากรปฏิบัติการ 08.30 - 09.00 น. เริ่มเลือกสถานท่ีท่ีจะขอรับการบรรจุและแตงตั้ง 

  จํานวน 150 ราย ตั้งแตเวลา 09.30 น. เปนตนไป 
 

วันท่ี 30 พฤษภาคม 2567 

ตําแหนง เวลารายงานตัว หมายเหตุ 

เจาพนักงานสรรพากรปฏิบัติงาน 08.30 - 09.00 น. เริ่มเลือกสถานท่ีท่ีจะขอรับการบรรจุและแตงตั้ง 

  จํานวน 114 ราย ตั้งแตเวลา 09.30 น. เปนตนไป 
 

วันท่ี 31 พฤษภาคม 2567 

ตําแหนง เวลารายงานตัว หมายเหตุ 

นิติกรปฏิบัติการ 08.30 - 09.00 น. 

 
เริ่มเลือกสถานท่ีท่ีจะขอรับการบรรจุและแตงตั้ง 

ตั้งแตเวลา 09.30 น. เปนตนไป 
 

  จํานวน 50 ราย 

นักวิชาการคอมพิวเตอรปฏิบัติการ 08.30 - 09.00 น. 

 
จํานวน 7 ราย 

นักวิชาการภาษีปฏิบัติการ 08.30 - 09.00 น. 

 จํานวน 30 ราย 
 

 1.2 รับฟงคําชี้แจงหลักเกณฑการบรรจแุละรายละเอียดอัตราตําแหนงวาง 
    1.3 เลือกสวนราชการท่ีจะไปรับการบรรจุจากตําแหนงวาง 
    1.4 กรอกรายละเอียดการเลือกตําแหนงและรับหนังสือสงตัว 

1.5 จัดทําประวัติขาราชการและรับหนังสือตรวจสอบความประพฤติและพิมพลายนิ้วมือของบุคคลท่ีบรรจุ  
 เขารับราชการใหม 

2. ข้ันตอนการบรรจุเขารับราชการ 
 2.1 กรณีขาราชการบรรจุใหม (ใบรับรองแพทยตองไดรับการตรวจจากโรงพยาบาลของรัฐเทาน้ัน) 
  (1) ใหไปรายงานตัวตรงตามวัน เวลา และสถานท่ีท่ีระบุไวในหนังสือเรียกใหไปรายงานตัวเพ่ือรับการบรรจฯุ 
  (2) เลือกสถานท่ีรับการบรรจุ และรับหนังสือสงตัว เพ่ือไปรายงานตัว ณ สถานท่ีท่ีเลือกรับการบรรจุฯ 
  (3) กรอกทะเบียนประวัติขาราชการ (ก.พ.7) 
  (4) เริ่มเขาปฏิบัติงานตามวันท่ีท่ีกรมสรรพากรกําหนดใหเปนวันบรรจุฯ 
  (5) สําหรับผูท่ีประสงคจะบรรจุและแตงตั้งเขารับราชการในกรมสรรพากร จะตองปฏิบัติใหครบตามข้ันตอน 
   ขอ (1) - (4)  หากขาดข้ันตอนใดข้ันตอนหนึ่งจะถือวาสละสิทธิ ์

 
 

/2.2 กรณี... 
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 2.2 กรณีขาราชการกรมสรรพากร (นําบัตรประจําตัวประชาชนตัวจริง/ไมตองกรอกประวัติ ก.พ.7/ไมใชใบรับรองแพทย) 
  (1) ใหไปรายงานตัวตรงตามวัน เวลา และสถานท่ีท่ีระบุไวในหนังสือเรียกใหไปรายงานตัวเพ่ือรับการบรรจุฯ 
  (2) เลือกสถานท่ีรับการบรรจุฯ และรอคําสั่งยาย/ยายเพ่ิมวุฒิ โดยกรมสรรพากรจะมีหนังสือแจงไปยัง
หนวยงานตนสังกัดใหเดินทางไปรับตําแหนงตามสถานท่ีเลือกรับการบรรจุฯ  
  (3) กรณีเปนขาราชการกรมสรรพากรท่ีดํารงตําแหนงประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการ ใหจัดทําหนังสือ
ยินยอมไปดํารงตําแหนงระดับปฏิบัติการ 

*** กรมสรรพากรมีนโยบายใหขาราชการบรรจุใหมและขาราชการยายทุกกรณี ตองอยูปฏิบัติราชการ  
*** ตามตําแหนงและสังกัดท่ีเลือกรับการบรรจุและแตงตั้งไมนอยกวา 2 ป จึงจะพิจารณาใหยาย*** 

3. การรับเงินเดือน 
 ขาราชการบรรจุใหม ตั้งแตวันที่ 1 พฤษภาคม 2567 ไดกําหนดอัตราเงินเดือนตามหนังสือสํานักงาน ก.พ. 
ท่ี นร 1012.3/ว 9 ลงวันท่ี 9 เมษายน 2567 
 - ประเภทวิชาการ ระดับปฏิบัติการ จะไดรับเงินเดือน 16,500 บาท 
  - ประเภทท่ัวไป ระดับปฏิบัติงาน จะไดรับเงินเดือน 12,650 บาท 

4. หลักเกณฑการเลือกตําแหนงวาง 
 การเลือกตําแหนงวาง จะใหเลือกตามลําดับท่ีท่ีสอบแขงขันได โดย 
    4.1 เลือกแลว  ไมใหเปลี่ยน 
    4.2 เลือกแลว  นําไปแลกกันระหวางเพ่ือนท่ีมารายงานตัวดวยกันไมได 
    4.3 เลือกแลว  จะเปลี่ยนไปเลือกตําแหนงวางอ่ืนท่ียังเหลือไมได 

5. การทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ 
สําหรับขาราชการบรรจุใหม จะตองมีระยะเวลาการทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการไมนอยกวา 6 เดือน โดยจะตอง
ไดรับการประเมินความรู ความสามารถในการปฏิบัติงานและความประพฤติประกอบกัน ซ่ึงหากปรากฏผลการทดลอง
ปฏิบัติราชการวา “ไมผาน” ก็ตองออกจากราชการ 

********************************* 



การเตรียมเอกสารสําหรับการบรรจุเขารับราชการ  
 1. บัตรประจําตัวประชาชน (ตัวจริง)  
 2. ใบรับรองแพทยซ่ึงออกใหไมเกิน 1 เดือนจากโรงพยาบาลของรัฐเทาน้ัน และแสดงครบถวนวาไมเปนโรคตองหาม
ตามกฎ ก.พ. วาดวยโรค พ.ศ. 2566 ตามเอกสารแนบทายหนังสือน้ี 
 3. กรณีเปลี่ยนช่ือ/ช่ือสกุล และจดทะเบียนสมรส หลังจากท่ีกรมสรรพากรประกาศผลการสอบแขงขันฯแลว ใหนําสงสําเนา
เอกสารดังตอไปน้ีแกเจาหนาท่ีขณะรอรับหนังสือรายงานตัวหนวยงานท่ีเลือกบรรจุ   

กรณีเปลี่ยนชื่อ/ชือ่สกลุ กรณีจดทะเบียนสมรส 
1. สําเนาใบเปลี่ยนช่ือ/ช่ือสกุล      จํานวน 1 ฉบับ 1. สําเนาใบทะเบียนสมรส จํานวน 1 ฉบับ 
2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน  จํานวน 1 ฉบับ 2. สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน จํานวน 1 ฉบับ 
3. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ 3. สําเนาทะเบียนบาน จํานวน 1 ฉบับ 
หมายเหตุ 1. โปรดถายสําเนาเอกสารใหชัดเจนและรับรองสําเนาถูกตอง  
                 พรอมเขียนช่ือ/ช่ือสกุล/ตําแหนงท่ีสอบได และลําดับท่ีสอบไดไวท่ีมุมบนขวา 
             2. กรณีเปลี่ยนช่ือ/ช่ือสกุลและจดทะเบียนสมรส หลังจากท่ีกรมสรรพากรประกาศผลการสอบแขงขันฯแลว  
                 ใหใชสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนและสําเนาทะเบียนบานเพียง 1 ชุด  

การเตรียมเอกสารสําหรับการจัดทําทะเบียนประวัติขาราชการ (ก.พ.7) (กรณีขาราชการบรรจุใหม) 
   นําเอกสารสงใหเจาหนาท่ีฝายทะเบียนประวัติในวันท่ีมารายงานตัว ดังน้ี 

รายการเอกสาร จํานวน วิธีการกรอกเอกสาร 
1. ใบรายงานตัว      1 ฉบับ กรอกขอมูลใหครบถวนท้ังฉบับ                        

(ยกเวน ชองลงลายมือช่ือผูมารายงานตัวและวันท่ี)   
2. แบบหนังสือแสดงเจตนาระบุตัวผูรับเงินชวยพิเศษ   
กรณีขาราชการถึงแกความตาย      
(เงินชวยพิเศษ คือ เงินท่ีไดรับกรณีขาราชการถึงแกความตาย
ในระหวางรับราชการ เปนจํานวนสามเทาของเงินเดือน)         

1 ฉบับ กรอกขอมลูใหครบถวนท้ังฉบับ โดยใหระบุบุคคลท่ีจะไดรบั
เงินชวยพิเศษฯ เพียงจํานวน 1 คน เทาน้ัน  
(ยกเวน ชอง ลสก./เขียนท่ี/วันท่ี/สังกัด/ผูแสดงเจตนา
และพยาน)   

3. ใบรายละเอียดขอมูลประวัติการศึกษา 1 ฉบับ ใหกรอกขอมูลใหครบถวนท้ังฉบับ 
(โปรดดู**ตัวอยางการกรอกประวัติการศึกษาประกอบ)   

4. กรณีจบการศึกษาสูงกวา หรือไดรับวุฒิปริญญาอ่ืน    
ท่ีไมใชวุฒิการศึกษาท่ีใชสมัครสอบ 

  

    4.1 สําเนาใบประกาศนียบัตร/สําเนาปรญิญาบัตร และ 1 ฉบับ  
    4.2 สําเนาใบรายงานผลการศึกษา (Transcript) 1 ฉบับ  
หมายเหต ุ1. เอกสารขอ 1-3 Download เอกสารไดที่ www.rd.go.th > สมัครเขารับราชการ >ขาราชการ >ระดบัปฏบิตักิาร หรือ ระดบัปฏบิตังิาน 
             2. เอกสารขอ 4 โปรดถายสําเนาเอกสารใหชัดเจนและรับรองสําเนาถูกตองเทานั้น  

  หลังจากเลือกสถานท่ีบรรจุและจัดทําประวัติขาราชการแลว ใหเดินทางไปดําเนินการตรวจสอบความประพฤติ

และพิมพลายน้ิวมือ กอนวันไปรายงานตัวเพ่ือรับการบรรจุเขารับราชการ 

**ตัวอยางการกรอกประวัติการศึกษา 

- ช่ือโรงเรียน วิทยาลัย มหาวิทยาลัย สาขาวิชาเอก และเกียรตินิยม (ถามี) จังหวัดของสถานศึกษาแตละแหงทุกระดับช้ันท่ีจบการศึกษา   

- ขอมูลวุฒิการศึกษา ตั้งแตระดับประถมศึกษาปท่ี 1 จนถึงวุฒิการศึกษาท่ีใชสมัครสอบ 

- เดือน ป พ.ศ. ท่ีเริ่มศึกษา ถึง เดอืน ป พ.ศ. ท่ีจบการศึกษา (ไมใชปการศึกษา) 

สถานศึกษา ต้ังแต – ถึง (เดือน ป) วุฒิ (สาขาวชิาเอก) 
ร.ร.ประถมดารณี                   จ.หนองคาย พ.ค.37 – มี.ค.43 ประกาศนียบัตร ป.6 
ร.ร.มัธยมทาบอ                     จ.หนองคาย พ.ค.43 – มี.ค.46 ประกาศนียบัตร ม.3 
วิทยาลัยเทคนิคหนองคาย         จ.หนองคาย  พ.ค.46 – มี.ค.51 ประกาศนียบัตรวิชาชีพ(บัญชี) 
  ประกาศนียบัตรวิชาชีพชั้นสูง (บญัชี) 
มหาวิทยาลัยสุโขทัยธรรมาธิราช  จ.นนทบุรี มิ.ย.51 – มี.ค.53 บริหารธุรกิจบัณฑิต (การจัดการทั่วไป) 
  (เกียรตินิยมอันดับ 1) 
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