
รายละเอียดขอควรรูและขอควรปฏิบัตสิําหรบัผูมารายงานตัว 
 

1. ข้ันตอนการปฏิบัติในวันรายงานตัว 
 1.1 ใหผูสอบแขงขันได ตําแหนงนักวิชาการสรรพากรปฏิบัติการ นิติกรปฏิบัติการ นักทรัพยากรบุคคลปฏิบัติการ 

และนักจัดการเงินและบัญชีปฏิบัติการ มารายงานตัว ณ หองพระอุเทน 1 ชั้น 2 อาคารกรมสรรพากร เลขท่ี 90 
ซอยพหลโยธิน 7 ถนนพหลโยธิน แขวงพญาไท เขตพญาไท กรุงเทพมหานคร 10400 วันท่ี 6 ตุลาคม 2565 
เวลา 8.00 -8.30 น. และเริ่มเลือกสถานท่ีท่ีขอรับการบรรจุและแตงตั้ง ตั้งแตเวลา 09.00 น. เปนตนไป 

    1.2 รับฟงคําชี้แจงหลักเกณฑการบรรจุและรายละเอียดอัตราตําแหนงวาง 
    1.3 เลือกสวนราชการท่ีจะไปรับการบรรจุจากตําแหนงวาง 
    1.4 กรอกรายละเอียดการเลือกตําแหนงและรับหนังสือสงตัว 

1.5 จัดทําประวัติขาราชการและรับหนังสือตรวจสอบความประพฤติและพิมพลายนิ้วมือของบุคคลท่ีบรรจุ  
 เขารับราชการใหม 

2. ข้ันตอนการบรรจุเขารับราชการ 
 2.1 กรณีขาราชการบรรจุใหม 
  (1) ใหไปรายงานตัวตรงตามวัน เวลา และสถานท่ีท่ีระบุไวในหนังสือเรียกใหไปรายงานตัวเพ่ือรับการบรรจฯุ 
  (2) เลือกสถานท่ีรับการบรรจุ และรับหนังสือสงตัว เพ่ือไปรายงานตัว ณ สถานท่ีท่ีเลือกรับการบรรจุฯ 
  (3) กรอกทะเบียนประวัติขาราชการ (ก.พ.7) 
  (4) เริ่มเขาปฏิบัติงานตามวันท่ีท่ีกรมสรรพากรกําหนดใหเปนวันบรรจุฯ 
  (5) สําหรับผูท่ีประสงคจะบรรจุและแตงตั้งเขารับราชการในกรมสรรพากร จะตองปฏิบัติใหครบตามข้ันตอน 
   ขอ (1) - (4)  หากขาดข้ันตอนใดข้ันตอนหนึ่งจะถือวาสละสิทธิ ์
 2.2 กรณีขาราชการกรมสรรพากร (นําบัตรประจําตัวประชาชนตัวจริงและใบรับรองแพทยมา/ไมตองกรอกประวัติ ก.พ.7) 
  (1) ใหไปรายงานตัวตรงตามวัน เวลา และสถานท่ีท่ีระบุไวในหนังสือเรียกใหไปรายงานตัวเพ่ือรับการบรรจุฯ 
  (2) เลือกสถานท่ีรับการบรรจุฯ และรอคําสั่งยาย/ยายเพ่ิมวุฒิ โดยกรมสรรพากรจะมีหนังสือแจงไปยัง
หนวยงานตนสังกัดใหเดินทางไปรับตําแหนงตามสถานท่ีเลือกรับการบรรจุฯ  
  (3) กรณีเปนขาราชการกรมสรรพากรท่ีดํารงตําแหนงประเภทวิชาการ ระดับชํานาญการ ใหจัดทําหนังสือ
ยินยอมไปดํารงตําแหนงระดับปฏิบัติการ 

*** กรมสรรพากรมีนโยบายใหขาราชการบรรจุใหมและขาราชการยายทุกกรณี ตองอยูปฏิบัติราชการ  
*** ตามตําแหนงและสังกัดท่ีเลือกรับการบรรจุและแตงตั้งไมนอยกวา 2 ป จึงจะพิจารณาใหยาย*** 

3. การรับเงินเดือน 
 3.1 สําหรับขาราชการบรรจุใหม ระดับปฏิบัติการ จะไดรับเงินเดือน 15,000 บาท 
 3.2 สําหรับขาราชการบรรจุใหม ระดับปฏิบัติงาน จะไดรับเงินเดือน 11,500 บาท 

4. หลักเกณฑการเลือกตําแหนงวาง 
 การเลือกตําแหนงวาง จะใหเลือกตามลําดับท่ีท่ีสอบแขงขันได โดย 
    4.1 เลือกแลว  ไมใหเปลี่ยน 
    4.2 เลือกแลว  นําไปแลกกันระหวางเพ่ือนท่ีมารายงานตัวดวยกันไมได 
    4.3 เลือกแลว  จะเปลี่ยนไปเลือกตําแหนงวางอ่ืนท่ียังเหลือไมได 

5. การทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการ 
สําหรับขาราชการบรรจุใหม จะตองมีระยะเวลาการทดลองปฏิบัติหนาท่ีราชการไมนอยกวา 6 เดือน โดยจะตอง
ไดรับการประเมินความรู ความสามารถในการปฏิบัติงานและความประพฤติประกอบกัน ซ่ึงหากปรากฏผลการทดลอง
ปฏิบัติราชการวา “ไมผาน” ก็ตองออกจากราชการ 

********************************* 

ส่ิงท่ีสงมาดวย 2 


