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การแสดงรายการในแบบ อ.ส.4

    ให้กรอกรายการทีเ่กีย่วข้องทุกรายการให้อ่านได้ง่าย ชัดเจน  และ

ถูกต้องสมบูรณ์  โดยการเขียนหรือพิมพ์ก็ได้

      กรณผีูข้อเสียอากรเปน็ชาวตา่งประเทศทีม่ชีือ่และชือ่สกลุเปน็ภาษา

อังกฤษ ให้กรอกชื่อและชื่อสกุลด้วยภาษาอังกฤษตัวพิมพ์ใหญ่

   ใหก้รอกสำานกังานสรรพากรพ้ืนทีส่าขา และวัน เดอืน ปี ทีย่ืน่แบบ

     ให้กรอกช่ือ เลขประจำาตัวผู้เสียภาษีอากร สาขา ที่อยู่ รหัส

ไปรษณีย์ของผู้เสียอากร

     ให้กรอกช่ือ เลขประจำาตัวผู้เสียภาษีอากร สาขา ที่อยู่ รหัส

ไปรษณีย์์ของคู่สัญญา (ถ้ามี) หรือกรณีท่ีมีคู่สัญญามากกว่า 1 ราย  

ให้กรอกรายการเพิ่มเติม โดยใช้กระดาษต่อ

   ใหร้ะบรุายละเอียดเก่ียวกบัสญัญาจา้งทำาของ สญัญาเชา่ หรอื

อื่นๆ (พร้อมระบุลักษณะตราสาร) โดยใส่เครื่องหมาย “   ” ลงในช่อง 

“    ” หน้าข้อความนั้น

     ให้กรอกเลขที่สัญญา ลงวันที่ (ถ้ามี)

     ให้กรอกวัน เดือน ปี ที่เริ่มสัญญา และวัน เดือน ปี ที่สิ้นสุด

สัญญา 

   ให้กรอกวันที่ได้รับตราสาร กรณีสัญญาทำาขึ้นในต่างประเทศ 

และเสียอากรแสตมป์เมื่อพ้นกำาหนดเวลา 30 วันนับแต่วันที่ได้รับ

ตราสาร

   กรณเีป็นสญัญาฉบบัเพิม่เตมิ ให้กรอกรายละเอยีดของสญัญาเดมิ 

โดยระบเุลขทีส่ญัญาเดมิ ลงวนัที ่มลูค่าของตราสาร (ไม่รวมภาษมีลูค่าเพิม่) 

วนัทีช่ำาระค่าอากรแสตมป์ เลขทีใ่บเสรจ็รบัเงนิ เลขทีใ่บสลกัหลงัตราสาร 

อ.ส.5

   ให้กรอกลำาดบัที ่ข้อของลกัษณะแห่งตราสาร ลกัษณะตราสาร 

จำานวนตราสาร (ฉบับ) มูลค่าของตราสาร (ไม่รวมภาษีมูลค่าเพิ่ม)  

รวมจำานวนตราสาร รวมมูลค่าของตราสาร

ตัวอย่างที่ 1 นายแสตมป์ (ผู้ให้เช่า) ได้ทำาสัญญาเช่าที่ดินกับนายอากร 

(ผู้เช่า) มูลค่า 1,000,000 บาท

         นายแสตมป์ (ผู้ให้เช่า) ยื่นแบบ อ.ส.4 สำาหรับต้นฉบับสัญญาเช่า 

ที่ดินตามลักษณะแห่งตราสาร 1. แห่งบัญชีอัตราอากรแสตมป์

 ผู้ที่ต้องเสียอากร ลักษณะแห่งตราสาร และผู้มีหน้าที่ยื่นแบบขอเสียอากร

     นายอากร (ผู้เช่า) ยื่นแบบ อ.ส.4 สำาหรับคู่ฉบับสัญญาเช่า 

ที่ดินตามลักษณะแห่งตราสาร 23. แห่งบัญชีอัตราอากรแสตมป์  

(กรณีต้นฉบับได้ปิดแสตมป์บริบูรณ์แล้ว)

ตัวอย่างที่ 2 ตามตัวอย่างท่ี 1 กรณีสัญญากำาหนดให้คู่สัญญาฝ่ายใด 

ฝ่ายหนึ่งเป็นผู้ชำาระอากรแต่เพียงฝ่ายเดียว

   ให้ระบุว่าได้ยื่นตราสารมาเพื่อให้ทำาการสลักหลัง หรือไม่ได้

ยืน่ตราสารเพือ่ใหท้ำาการสลกัหลงั (พรอ้มระบเุหตผุล) โดยใส่เครือ่งหมาย 

“   ” ลงในช่อง “    ” หน้าข้อความนั้น
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   ให้ลงลายมือชื่อ ตำาแหน่งของผู้เสียอากร และประทับตรา

นิติบุคคล (ถ้ามี)

 1. ตราสารเช่าทีด่นิ โรงเรอืน สิง่ปลกูสร้างอย่างอืน่หรือแพ ตามลกัษณะ 

แห่งตราสาร 1. แห่งบัญชีอัตราอากรแสตมป์ ที่มีค่าเช่าตั้งแต่  

1,000,000 บาท ขึน้ไป หรือรัฐบาล องค์การของรฐับาล เทศบาล สขุาภบิาล หรอื 

องค์การบริหารราชการส่วนท้องถ่ิน เป็นผูเ้ช่า ให้ผูใ้ห้เช่าชำาระอากรเป็นตวัเงิน 

ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่อากรแสตมป์ โดยนำาตราสารมาสลักหลัง 

ก่อนกระทำาตราสาร หรือภายใน 15 วนันบัแต่วันถดัจากวนักระทำาตราสารนัน้

 2. ตราสารจ้างทำาของ ตามลกัษณะแห่งตราสาร 4. แห่งบญัชอีตัรา

อากรแสตมป์ ทีม่สีนิจ้างตัง้แต่ 1,000,000 บาทข้ึนไป หรอืรฐับาล องค์การ

ของรฐับาล เทศบาล สขุาภบิาล หรอืองค์การบรหิารราชการส่วนท้องถิน่ 

เป็นผู้ว่าจ้างและมีสินจ้างตั้งแต่ 200,000 บาทขึ้นไป ให้ผู้รับจ้างชำาระ

อากรเป็นตัวเงินต่อพนักงานเจ้าหน้าที่อากรแสตมป์ โดยนำาตราสาร 

มาสลักหลังก่อนกระทำาตราสาร หรือภายใน 15 วันนับแต่วันถัดจาก 

วนักระทำาตราสารนัน้

 3. ตราสารใบรับสำาหรับการขายเรือกำาปั่น เรือที่มีระวางตั้งแต ่

หกตันขึ้นไป เรือกลไฟ หรือเรือยนต์ที่มีระวางตั้งแต่ห้าตันขึ้นไป  

ตามลักษณะแห่งตราสาร 28. (ค) แห่งบัญชีอัตราอากรแสตมป์ 

ให้ผูอ้อกใบรบัชำาระอากรเป็นตวัเงนิต่อพนักงานเจ้าหน้าทีอ่ากรแสตมป์ 

โดยต้องนำามาสลักหลังก่อนกระทำาตราสาร หรือภายใน 15 วัน 

นับแต่วันถัดจากวันกระทำาตราสารนั้น

    4. ตราสารนอกเหนือจาก 1. 2. และ 3. ให้ยื่นก่อนกระทำา หรือ

ในทันทีที่ทำาตราสาร

สถานทีย่ืน่แบบ

 การยื่นแบบ อ.ส.4 ให้ยื่น ณ สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขา 

แห่งใดแห่งหนึง่ หรอื ณ สถานทีอ่ืน่ใดตามทีอ่ธบิดกีำาหนด

การช�าระอากร

 1. ช�าระด้วยบัตรอิเล็กทรอนิกส์ (โดยผู้ถือบัตรเครดิตเท่าน้ัน 

เป็นผูช้ำาระค่าธรรมเนยีม) ผูเ้สยีอากรสามารถชำาระอากรได้ ณ สำานกังาน

สรรพากรพื้นที่สาขา ทุกสาขา ยกเว้น    

    (1) สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาในเขตจังหวัดอุทัยธานี ได้แก่ 

สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาห้วยคต

  (2) สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาในเขตจังหวัดตราด ได้แก่

สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาเกาะกูด

  (3) สำานกังานสรรพากรพืน้ท่ีสาขาในเขตจงัหวดักาญจนบรุ ีได้แก่ 

สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาศรีสวัสดิ์ และสำานักงานสรรพากรพื้นที่

สาขาไทรโยค

  (4) สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาในเขตจังหวัดเชียงราย ได้แก่ 

สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาแม่ฟ้าหลวง

  (5) สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาในเขตจังหวัดอุดรธานี ได้แก่ 

สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขานายูง

    (6) สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาในเขตจังหวัดขอนแก่น  

ได้แก่ สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาแวงใหญ่

  (7) สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาในเขตจังหวัดสกลนคร  

ได้แก่ สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาโพนนาแก้ว

  (8) สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาในเขตจังหวัดปัตตานี ได้แก่ 

สำานกังานสรรพากรพืน้ทีส่าขาปะนาเระ สำานกังานสรรพากรพืน้ท่ีสาขา

ทุ่งยางแดง สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาไม้แก่น สำานักงานสรรพากร

พื้ นที่ ส าขากะพ ้ อ  สำ านั ก ง านสรรพากรพื้ นที่ ส าขาแม ่ ล าน  

และสำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขามายอ

  (9) สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาในเขตจังหวัดนราธิวาส

ได้แก่ สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาจะแนะ และสำานักงานสรรพากร

พื้นที่สาขาเจาะไอร้อง

  (10) สำานักงานสรรพากรพื้นที่สาขาในเขตจังหวัดยะลา ได้แก่ 

สำานกังานสรรพากรพืน้ทีส่าขาธารโต และสำานกังานสรรพากรพืน้ท่ีสาขากาบงั

 2. ช�าระเป็นบัตรภาษี
  การชำาระด้วยบัตรภาษีมีเงื่อนไขดังนี้

  2.1 ต้องเป็นบัตรระบุชื่อผู้เสียอากร

  2.2 ห้ามใช้บัตรภาษทีีม่จีำานวนเงนิสงูกว่าจำานวนอากรทีต้่องชำาระ 

เว้นแต่ผู้เสียอากร (ผู้มีชื่อในบัตรภาษี) ยอมสละสิทธิ์ ในจำานวนเงิน 

ส่วนที่เกินนั้น โดยผู้เสียอากรได้บันทึกและลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน

ในแบบขอเสียอากรแสตมป์เป็นตัวเงิน

 3. ช่องทางอิเล็กทรอนิกส์อื่น ตามที่กรมสรรพากรกำาหนดต่อไป

  กรณีท่ีผู้มีหน้าท่ีเสียอากรเพิกเฉยหรือปฏิเสธไม่เสียอากร หรือฝ่าฝืน 

ไม่ปฏิบัติตามกฎหมาย ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 500 บาท และต้องเสีย

เงินเพ่ิมอากรตามกรณีดังต่อไปน้ี

 (1) กรณีผู้ที่ต้องเสียอากรยื่นขอชำาระค่าอากรเกินกำาหนดเวลาท่ี

กฎหมายกำาหนด

    (1.1) หากตราสารมิได้ปิดแสตมป์บริบูรณ์ เม่ือผู้ท่ีต้องเสียอากรชำาระ

เงินค่าอากรเกิน 15 วัน แต่ไม่เกิน 90 วันนับแต่วันต้องปิดแสตมป์บริบูรณ์  

ให้เสียเงินเพิ่มอากรจำานวน 2 เท่าของเงินอากรที่ต้องเสีย หรือเป็นเงิน  

4 บาท แล้วแต่อย่างใดจะมากกว่า

   (1.2) หากตราสารมิได้ปิดแสตมป์บริบูรณ์ เมื่อผู้ที่ต้องเสียอากร

ชำาระเงินค่าอากรเกิน 90 วันนับแต่วันต้องปิดแสตมป์บริบูรณ์ ให้เสียเงินเพ่ิม

อากรจำานวน 5 เท่าของเงินอากรท่ีต้องเสีย หรือเป็นเงิน 10 บาท 

แล้วแต่อย่างใดจะมากกว่า

 (2) กรณีผู้ที่ต้องเสียอากรยื่นขอชำาระค่าอากรเกินกำาหนดเวลาท่ี

กฎหมายกำาหนดเนื่องจากการตรวจสอบของพนักงานเจ้าหน้าท่ี  

หรือได้รับแจ้งจากบุคคลใดไม่ว่าจะเป็นพนักงานรัฐบาลหรือไม่ก็ตาม

      (2.1) หากตราสารมิได้ปิดแสตมป์เลย พนักงานเจ้าหน้าท่ีม ี

อำานาจเรยีกเก็บเงนิอากรจนครบ และเงนิเพิม่อากรอกีเป็นจำานวน 6 เท่า
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สถานท่ีย่ืนแบบ และชำาระอากร

กำาหนดเวลาการย่ืนแบบ

คำาเตือน



สอบถามข้อมูลเพ่ิมเติมได้ท่ีศูนย์สารนิเทศสรรพากร

                           โทร. 1161

ของเงนิอากรทีต้่องเสยี หรอืเป็นเงิน 25 บาท แล้วแต่อย่างใดจะมากกว่า

       (2.2) หากตราสารปิดแสตมป์น้อยกว่าอากรทีต้่องเสยี พนกังาน

เจ้าหน้าที่มีอำานาจเรียกเก็บเงินอากรจนครบ และเงินเพิ่มอากรอีกเป็น

จำานวน 6 เท่าของเงนิอากรทีข่าด หรอืเป็นเงนิ 25 บาท แล้วแต่อย่างใด

จะมากกว่า   

                 (2.3) กรณอีืน่ พนกังานเจ้าหน้าทีม่อีำานาจเรยีกเก็บเงนิเพิม่อากร   

เป็นจำานวน 1 เท่า ของเงินอากรท่ีต้องเสีย หรือเป็นเงิน 25 บาท  

แล้วแต่อย่างใดจะมากกว่า
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