
แบบ  ศก.1 

(บญัชีนาํส่งแฟ้มเอกสารเพือ่จดัเกบ็) 

ท่ี.............................................. (สาํนกังาน)................................... 
 ...................................................... 
 ...................................................... 
 วนัท่ี...................เดือน...........................พ.ศ.................... 

เร่ือง   บญัชีนาํส่งแฟ้มเอกสารเพ่ือจดัเกบ็ 

เรียน   ผูอ้าํนวยการสาํนกับริหารกลาง 

 ดว้ย.......................................(ช่ือสาํนกังาน)...................................ไดส่้งเอกสารมาจดัเกบ็  ดงัน้ี 

ลาํดับที ่ ประเภทของเอกสาร ปีภาษี จํานวนแฟ้ม 
เลขที่
แฟ้ม 

แบบบัญชีรายละเอยีด  
จํานวน...............ฉบับ 

      
 
 
 
 
 
 
 

 
 ขอแสดงความนบัถือ 
 
 
 .................................................................. 
 (................................................................) 
 
คาํช้ีแจง 1.  กรอกรายการใหถู้กตอ้งครบถว้น  สาํนกับริหารกลางรับไวเ้ม่ือวนัท่ี............................................. 

2. จดัทาํเป็น  2  ฉบบั 
 
 
 ลงช่ือ............................................................ผูรั้บ 
  (.........................................................) 
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