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ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร 
เกี่ยวกับภาษีเงินได  (ฉบับที่  ๑๖๑) 

เร่ือง   กําหนดใหผูมีหนาที่เสียภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา  และมิไดเปนผูประกอบการ 
จดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม  จัดทําบัญชีหรือรายงานแสดงรายไดและรายจาย 

 
 

เพื่อประโยชนในการจัดเก็บภาษีอากร  อาศัยอํานาจตามความในมาตรา  ๑๗  (๑)  แหงประมวล   
รัษฎากร  ซ่ึงแกไขเพิ่มเติมโดยพระราชบัญญัติแกไขเพิ่มเติมประมวลรัษฎากร  (ฉบับที่  ๒๕)  พ.ศ.  ๒๕๒๕   
อธิบดีกรมสรรพากรโดยอนุมัติรัฐมนตรีวาการกระทรวงการคลังกําหนดใหผูมีหนาที่เสียภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา   
และมิไดเปนผูประกอบการจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มมีหนาที่จัดทําบัญชีหรือรายงานแสดงรายไดและรายจาย   
และลงรายการในบัญชีหรือรายงานแสดงรายไดและรายจาย  ดังตอไปนี้ 

ขอ ๑ ใหยกเลิกประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเกี่ยวกับภาษีเงินไดและภาษีการคา  (ฉบับที่  ๑)   
เร่ือง  กําหนดใหผูประกอบการคาที่ตองเสียภาษีการคาหรือแมไมตองเสียภาษีการคาแตตองเสียภาษีเงินได   
ปฏิบัติเกี่ยวกับการจัดทําบัญชีรายรับเปนประจําวันและกําหนดแบบบัญชีคุมสินคา  ลงวันที่  ๓๑  มกราคม   
พ.ศ.  ๒๕๐๕ 

ขอ ๒ ใหผูมีหนาที่เสียภาษีเงินไดบุคคลธรรมดา  และมิไดเปนผูประกอบการจดทะเบียนภาษี   
มูลคาเพิ่ม  เฉพาะผูมีเงินไดพึงประเมิน  ตามมาตรา  ๔๐  (๕)  (๖)  (๗)  และ  (๘)  แหงประมวลรัษฎากร   
จัดทําบัญชีหรือรายงานแสดงรายไดและรายจายเปนประจําวัน  โดยตองมีรายการและขอความอยางนอย   
ตามแบบที่แนบทายประกาศนี้ 

ขอ ๓ การจัดทําบัญชีหรือรายงานแสดงรายไดและรายจายประจําวัน  ตามขอ  ๒  ใหทําเปน   
ภาษาไทย  ถาทําเปนภาษาตางประเทศใหมีภาษาไทยกํากับ  และใหลงรายการในบัญชีหรือรายงานแสดง   
รายไดและรายจายภายใน  ๓  วันทําการ  นับแตวันที่มีรายไดหรือรายจาย 

ขอ ๔ ในกรณีที่มีปญหาในการปฏิบัติตามประกาศนี้  ใหอธิบดีกรมสรรพากรมีอํานาจวินิจฉัย   
และคําวินิจฉัยของอธิบดีกรมสรรพากรใหถือเปนที่สุด 
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ประกาศนี้  ใหใชบังคับต้ังแตวันที่ที่ลงประกาศนี้เปนตนไป 
 

ประกาศ  ณ  วันที่  ๒๑  ธนัวาคม  พ.ศ.  ๒๕๔๙ 
พิชาติ  เกษเรือง 

รองอธิบดี  รักษาราชการแทน 
อธิบดีกรมสรรพากร 



 
 

รายงานเงินสดรับ - จาย 
ชื่อผูประกอบกิจการ………………… เลขประจําตัวประชาชน □-□□□□-□□□□□-□□-□ 
ชื่อสถานประกอบการ………………  เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร  □-□□□□-□□□□-□ 
 

รายจาย (บาท) 
วัน/เดือน/ป รายการ 

รายรับ 
(บาท) ซ้ือสินคา คาใชจาย

อ่ืนๆ 
หมายเหตุ 

         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

คําอธิบาย รายงานเงินสดรับ - จาย 
1. ชอง “วัน/ เดือน/ป” 

ใชบันทึกวันที่ เดือน และป พ.ศ. ที่มีรายการรับเงินและจายเงิน 
2. ชอง “รายการ” 

ใชบันทึกรายละเอียดของรายการรับเงิน และจายเงิน เชน ขายสินคา  คาซื้อสินคา   
คาเชาบาน  คาน้ํา คาไฟฟา เงินเดือน เปนตน 

3. ชอง “รายรับ” 
ใชบันทึก “จํานวนเงิน” ที่ไดรับเขามาตามรายละเอียดในชองรายการ 

4. ชอง  “รายจาย”  เปนการซื้อสินคา 
ใชบันทึก  “จํานวนเงิน” ที่จายในการซื้อสินคาที่เก่ียวของกับกิจการ 

5. ชอง  “รายจาย”  เปนคาใชจายอ่ืนๆ 
ใชบันทึก  “จํานวนเงิน” เปนคาใชจายอ่ืนๆ ที่เก่ียวของกับกิจการ 

6.   กรณีขายสินคาเปนเงนิเชื่อ หรือซื้อสินคาเปนเงินเชื่อ ใหบันทึกในวันที่ไดรับชําระหรือ
วันที่จายคาสินคา นั้น โดยอธิบายเพ่ิมเติมในชองหมายเหต ุ

หมายเหต ุรายงานเงนิสดรับ – จาย นี้ หมายถึง บัญชหีรอืรายงานแสดงรายไดและรายจาย 



 
 
ตัวอยาง ประเภทกจิการซื้อมา  -  ขายไป   เชน ขายของเบ็ดเตล็ด 

รายงานเงินสดรับ – จาย 
ชื่อผูประกอบกิจการ…………….....  เลขประจําตัวประชาชน □-□□□□-□□□□□-□□-□ 
ชื่อสถานประกอบการ……………… เลขประจําตัวผูเสียภาษีอากร  □-□□□□-□□□□-□ 
 

รายจาย (บาท) วัน/เดือน/ป รายการ รายรับ (บาท) 
ซ้ือสินคา คาใชจายอ่ืนๆ 

หมายเหตุ 

2 ม.ค.48 ขายสินคา 12,000 -      

4 ม.ค.48 คาโทรศัพท     850 -  

5 ม.ค.48 ขายสินคา 23,000 -      

9 ม.ค.48 คาน้ํามัน     500 -  

10 ม.ค.48 ซื้อสินคา   21,000 -    

11 ม.ค.48 คาน้ํา คาไฟ      1,250 -  

15 ม.ค.48 ขายสินคา 15,000 -      

17 ม.ค.48 คาเชาราน     10,000 -  

30 ม.ค.48 คาแรง (เงินเดือน)     12,000 -  

 รวม 50,000 - 21,000 - 24,600 -  

 
สรุป รายรับ    ขายสินคา               50,000.- 

รายจาย   ซ้ือสินคา           21,000.- 
                คาใชจายอ่ืนๆ        24,600.-  45,600.-  

                                     ฉะน้ัน      กําไรจากการขาย                  4,400.-  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
       


