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§” —Ëß°√¡ √√æ“°√
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‡√◊ËÕß °“√ àßÕÕ° ‘π§â“ ´÷ËßºŸâª√–°Õ∫°“√®¥∑–‡∫’¬π‰¥â√—∫ ‘∑∏‘

‡ ’¬¿“…’¡Ÿ≈§à“‡æ‘Ë¡„πÕ—µ√“√âÕ¬≈–  µ“¡¡“µ√“ ¯/Ò

·Ààßª√–¡«≈√—…Æ“°√

‡æ◊ËÕ„Àâ‡®â“æπ—°ß“π √√æ“°√∂◊Õ‡ªìπ·π«∑“ßªØ‘∫—µ‘„π°“√µ√«®·≈–·π–π”

ºŸâª√–°Õ∫°“√®¥∑–‡∫’¬π°√≥’°“√ àßÕÕ° ‘π§â“ ´÷ËßºŸâª√–°Õ∫°“√®¥∑–‡∫’¬π‰¥â√—∫

 ‘∑∏‘‡ ’¬¿“…’¡Ÿ≈§à“‡æ‘Ë¡„πÕ—µ√“√âÕ¬≈–  µ“¡¡“µ√“ ¯/Ò ·Ààßª√–¡«≈√—…Æ“°√

°√¡ √√æ“°√®÷ß¡’§” —Ëß ¥—ßµàÕ‰ªπ’È

¢âÕ Ò „Àâ¬°‡≈‘°§«“¡„π¢âÕ ˆ ¢Õß§” —Ëß°√¡ √√æ“°√ ∑’Ë ª. ˘˜/ÚıÙÛ

‡√◊ËÕß °“√ àßÕÕ° ‘π§â“ ´÷ËßºŸâª√–°Õ∫°“√®¥∑–‡∫’¬π‰¥â√—∫ ‘∑∏‘‡ ’¬¿“…’¡Ÿ≈§à“‡æ‘Ë¡

„πÕ—µ√“√âÕ¬≈–  µ“¡¡“µ√“ ¯/Ò ·Ààßª√–¡«≈√—…Æ“°√ ≈ß«—π∑’Ë Òı ¡‘∂ÿπ“¬π

æ.». ÚıÙÛ ·≈–„Àâ„™â§«“¡µàÕ‰ªπ’È·∑π

ç¢âÕ ˆ °√≥’ºŸâª√–°Õ∫°“√®¥∑–‡∫’¬ππ” ‘π§â“„π√“™Õ“≥“®—°√

‡¢â“‰ª„π‡¢µª≈Õ¥Õ“°√ µ“¡¡“µ√“ ˜˜/Ò (ÚÒ) ·Ààßª√–¡«≈√—…Æ“°√ ÷́Ëß∂◊Õ‡ªìπ

°“√ àßÕÕ° µ“¡¡“µ√“ ˜˜/Ò (ÒÙ) (°) ·Ààßª√–¡«≈√—…Æ“°√ ºŸâª√–°Õ∫°“√

®¥∑–‡∫’¬π®–‰¥â√—∫ ‘∑∏‘‡ ’¬¿“…’¡Ÿ≈§à“‡æ‘Ë¡„πÕ—µ√“√âÕ¬≈–  µ“¡¡“µ√“ ¯/Ò

·Ààßª√–¡«≈√—…Æ“°√ ®–µâÕß¡’À≈—°∞“π¥—ßµàÕ‰ªπ’È æ√âÕ¡∑’Ë®–„Àâ‡®â“æπ—°ß“πª√–‡¡‘π

µ√«® Õ∫‰¥â
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(Ò) À≈—°∞“π∑’Ë· ¥ß«à“ºŸâ´◊ÈÕ„π‡¢µª≈Õ¥Õ“°√ ◊́ÈÕ ‘π§â“

®“°ºŸâª√–°Õ∫°“√®¥∑–‡∫’¬π®√‘ß ‡™àπ Proforma Invoice À√◊Õ Purchase Order

À√◊Õ Order Note À√◊Õ‡Õ° “√Õ◊Ëπ∑’Ë¡’≈—°…≥–∑”πÕß‡¥’¬«°—π

(Ú) À≈—°∞“π∑’Ë· ¥ß«à“®–¡’°“√™”√–√“§“§à“ ‘π§â“µ“¡

„∫°”°—∫ ‘π§â“ (Invoice) „ππ“¡¢ÕßºŸâª√–°Õ∫°“√®¥∑–‡∫’¬π ‡™àπ À≈—°∞“π°“√‡ªî¥

L/C (Letter of Credit) À√◊ÕÀ≈—°∞“π°“√®—¥∑” T/T (Telex Transfer) À√◊Õ

T/P (Term of Payment) À√◊Õ‡Õ° “√∑’Ë√–∫ÿ«à“π”‡ß‘π‡¢â“∫—≠™’∏π“§“√ À√◊Õ

Bank Statement ‡ªìπµâπ

(Û) À≈—°∞“π ”‡π“§”√âÕß¢Õπ” ‘π§â“„π√“™Õ“≥“®—°√

‡¢â“‰ª„π‡¢µª≈Õ¥Õ“°√µ“¡·∫∫∑’Ë°√¡»ÿ≈°“°√°”Àπ¥„ππ“¡¢ÕßºŸâª√–°Õ∫°“√

®¥∑–‡∫’¬π ´÷Ëß‡®â“Àπâ“∑’Ë»ÿ≈°“°√√—∫√Õß·≈â« À√◊Õ ”‡π“„∫¢π ‘π§â“¢“ÕÕ°„ππ“¡

¢ÕßºŸâª√–°Õ∫°“√®¥∑–‡∫’¬π∑’Ëºà“πæ‘∏’°“√»ÿ≈°“°√©∫—∫∑’Ë¡’°“√ ≈—°À≈—ß°“√µ√«®

ª≈àÕ¬ ‘π§â“‚¥¬‡®â“Àπâ“∑’Ë»ÿ≈°“°√ À√◊Õ„∫¢π ‘π§â“¢“ÕÕ°©∫—∫¡ÿ¡ ’πÈ”‡ß‘π  ”À√—∫

°√≥’ºŸâª√–°Õ∫°“√®¥∑–‡∫’¬π‰¥â¢Õ„™â ‘∑∏‘√—∫‡ß‘π™¥‡™¬§à“¿“…’Õ“°√À√◊Õ¢Õ§◊π

Õ“°√µ“¡°ÆÀ¡“¬«à“¥â«¬»ÿ≈°“°√

ºŸâª√–°Õ∫°“√®¥∑–‡∫’¬πµ“¡«√√§Àπ÷Ëß µâÕß®—¥∑”

„∫°”°—∫¿“…’ µ“¡¡“µ√“ ¯ˆ/Ù ·Ààßª√–¡«≈√—…Æ“°√ ·≈– àß¡Õ∫„Àâ·°àºŸấ ◊ÈÕ„π‡¢µ

ª≈Õ¥Õ“°√‡¡◊ËÕ§«“¡√—∫º‘¥„π°“√‡ ’¬¿“…’¡Ÿ≈§à“‡æ‘Ë¡‡°‘¥¢÷Èπ µ“¡¡“µ√“ ˜¯ ·≈–

¡“µ√“ ¯ˆ ·Ààßª√–¡«≈√—…Æ“°√ ‚¥¬√–∫ÿÕ—µ√“¿“…’√âÕ¬≈– é

¢âÕ Ú „Àâ¬°‡≈‘°§«“¡„π¢âÕ ˜ ¢Õß§” —Ëß°√¡ √√æ“°√ ∑’Ë ª. ˘˜/ÚıÙÛ
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„πÕ—µ√“√âÕ¬≈–  µ“¡¡“µ√“ ¯/Ò ·Ààßª√–¡«≈√—…Æ“°√ ≈ß«—π∑’Ë Òı ¡‘∂ÿπ“¬π

æ.». ÚıÙÛ ·≈–„Àâ„™â§«“¡µàÕ‰ªπ’È·∑π

ç¢âÕ ˜ °√≥’ºŸâª√–°Õ∫°“√®¥∑–‡∫’¬π´÷Ëßª√–°Õ∫°‘®°“√Õ¬Ÿà„π

§≈—ß ‘π§â“∑—≥±å∫πµ“¡°ÆÀ¡“¬«à“¥â«¬»ÿ≈°“°√ À√◊Õª√–°Õ∫°‘®°“√Õ¬Ÿà„π‡¢µ

ª≈Õ¥Õ“°√ µ“¡¡“µ√“ ˜˜/Ò (ÚÒ) ·Ààßª√–¡«≈√—…Æ“°√ „π°“√¢“¬ ‘π§â“

√–À«à“ß§≈—ß ‘π§â“∑—≥±å∫π°—∫§≈—ß ‘π§â“∑—≥±å∫π √–À«à“ß§≈—ß ‘π§â“∑—≥±å∫π°—∫

ºŸâª√–°Õ∫°“√∑’Ëª√–°Õ∫°‘®°“√Õ¬Ÿà„π‡¢µª≈Õ¥Õ“°√ À√◊Õ√–À«à“ßºŸâª√–°Õ∫°“√

∑’Ëª√–°Õ∫°‘®°“√Õ¬Ÿà„π‡¢µª≈Õ¥Õ“°√‰¡à«à“®–Õ¬Ÿà„π‡¢µª≈Õ¥Õ“°√‡¥’¬«°—πÀ√◊Õ‰¡à

ºŸâª√–°Õ∫°“√®¥∑–‡∫’¬π¥—ß°≈à“«®–‰¥â√—∫ ‘∑∏‘‡ ’¬¿“…’¡Ÿ≈§à“‡æ‘Ë¡„πÕ—µ√“√âÕ¬≈– 

µ“¡¡“µ√“ ¯/Ò ·Ààßª√–¡«≈√—…Æ“°√ ®–µâÕß¡’À≈—°∞“π¥—ßµàÕ‰ªπ’È æ√âÕ¡∑’Ë®–„Àâ

‡®â“æπ—°ß“πª√–‡¡‘πµ√«® Õ∫‰¥â

(Ò) À≈—°∞“π∑’Ë· ¥ß°“√´◊ÈÕ¢“¬ ‘π§â“√–À«à“ßºŸâª√–°Õ∫°“√

®¥∑–‡∫’¬π„π§≈—ß ‘π§â“∑—≥±å∫π°—∫§≈—ß ‘π§â“∑—≥±å∫π √–À«à“ß§≈—ß ‘π§â“∑—≥±å∫π

°—∫ºŸâª√–°Õ∫°“√∑’Ëª√–°Õ∫°‘®°“√Õ¬Ÿà„π‡¢µª≈Õ¥Õ“°√ À√◊Õ√–À«à“ßºŸâª√–°Õ∫°“√

∑’Ëª√–°Õ∫°‘®°“√Õ¬Ÿà„π‡¢µª≈Õ¥Õ“°√‰¡à«à“®–Õ¬Ÿà„π‡¢µª≈Õ¥Õ“°√‡¥’¬«°—πÀ√◊Õ‰¡à

‡™àπ Proforma Invoice À√◊Õ Purchase Order À√◊Õ Order Note À√◊Õ

‡Õ° “√Õ◊Ëπ∑’Ë¡’≈—°…≥–∑”πÕß‡¥’¬«°—π

(Ú) À≈—°∞“π∑’Ë· ¥ß«à“®–¡’°“√™”√–√“§“§à“ ‘π§â“µ“¡

„∫°”°—∫ ‘π§â“ (Invoice) „ππ“¡¢ÕßºŸâª√–°Õ∫°“√®¥∑–‡∫’¬π ‡™àπ À≈—°∞“π°“√‡ªî¥

L/C (Letter of Credit) À√◊ÕÀ≈—°∞“π°“√®—¥∑” T/T (Telex Transfer) À√◊Õ

T/P (Term of Payment) À√◊Õ‡Õ° “√∑’Ë√–∫ÿ«à“π”‡ß‘π‡¢â“∫—≠™’∏π“§“√ À√◊Õ

Bank Statement ‡ªìπµâπ
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(Û) À≈—°∞“π ”‡π“Àπ—ß ◊Õ¢ÕÕπÿ≠“µµàÕ°“√π‘§¡

Õÿµ “À°√√¡·Ààßª√–‡∑»‰∑¬‡æ◊ËÕπ”¢ÕßÕÕ°®“°‡¢µÕÿµ “À°√√¡ àßÕÕ° À√◊Õ
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√—∫√Õß·≈â« À√◊Õ ”‡π“§”√âÕß¢Õπ” ‘π§â“‡¢â“‰ª„π‡¢µª≈Õ¥Õ“°√µ“¡·∫∫∑’Ë

°√¡»ÿ≈°“°√°”Àπ¥´÷Ëß‡®â“Àπâ“∑’Ë»ÿ≈°“°√√—∫√Õß·≈â« À√◊Õ ”‡π“„∫¢π ‘π§â“¢“ÕÕ°

∑’Ëºà“πæ‘∏’°“√»ÿ≈°“°√©∫—∫∑’Ë¡’°“√ ≈—°À≈—ß°“√µ√«®ª≈àÕ¬ ‘π§â“‚¥¬‡®â“Àπâ“∑’Ë»ÿ≈°“°√

„ππ“¡¢ÕßºŸâª√–°Õ∫°“√®¥∑–‡∫’¬π∑’Ë¢“¬ ‘π§â“

ºŸâª√–°Õ∫°“√®¥∑–‡∫’¬πµ“¡«√√§Àπ÷Ëß µâÕß®—¥∑”

„∫°”°—∫¿“…’ µ“¡¡“µ√“ ¯ˆ/Ù ·Ààßª√–¡«≈√—…Æ“°√ ·≈– àß¡Õ∫„Àâ·°àºŸâ´◊ÈÕ

„π§≈—ß ‘π§â“∑—≥±å∫πÀ√◊Õ„π‡¢µª≈Õ¥Õ“°√ ·≈â«·µà°√≥’ ‡¡◊ËÕ§«“¡√—∫º‘¥„π°“√‡ ’¬

¿“…’¡Ÿ≈§à“‡æ‘Ë¡‡°‘¥¢÷Èπ µ“¡¡“µ√“ ˜¯ ·≈–¡“µ√“ ¯ˆ ·Ààßª√–¡«≈√—…Æ“°√ ‚¥¬√–∫ÿ

Õ—µ√“¿“…’√âÕ¬≈– é

 —Ëß ≥ «—π∑’Ë Ú ¡°√“§¡ æ.». ÚıÙı

»ÿ¿√—µπå  §«—≤πå°ÿ≈

Õ∏‘∫¥’°√¡ √√æ“°√


