
 

โทรศัพท : 0-5661-1125 

สํานักงานคลังจังหวัดพิจิตร 

website : www.cgd.go.th/pct 

ชองทาง  
การติดตอ / รองเรยีน 

สํานักงานธนารักษพื้นที่พิจิตร 

โทรศัพท : 0-5661-3010 

E-mail : rtpct@treasury.go.th 

สํานักงานสรรพสามิตพื้นที่พิจิตร 

โทรศัพท : 0-5661-1025 

E-mail : pijitr@excise.go.th 

สํานักงานสรรพากรพื้นที่พิจิตร 

โทรศัพท : 0-5661-1165 

E-mail : phichit@rd.go.th 

1. การตรวจสอบเอกสาร   ระยะเวลา   1  วันทําการ 

   • รบัคํารองตรวจสอบเอกสาร 

2. การพิจารณา  ระยะเวลา  22 วันทําการ 

   • ตรวจสอบรังวดัจัดทาํแผนที่ 

   • รวบรวมขอมูลกําหนดเงื่อนไขนําเสนอผูมีอํานาจอนุมัติ 

      การขอโอนสิทธิการเชาที่ดินราชพัสด ุ

ผูขอโอน 

1. สําเนาบัตรประจําตวัประชาชน 

2. สําเนาสําเนาทะเบียนบาน 

3. สําเนาใบสําคัญเปลี่ยนชื่อ / สกุล 

4. กรณีอาคารหรือสิ่งปลูกสราง  

เปนกรรมสิทธิ์ของผูเชาจะตองมีสําเนา 

หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์สิ่งปลูกสราง 

5. สัญญาเชาฉบับผูเชา 

6. หนังสือรับรองนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคคล) 

7. หนังสือมอบอํานาจ (ถามี) 

3. การลงนาม   ระยะเวลา  3 วันทําการ 

   • ผูมีอํานาจอนุมัติพรอมแจงผูขอ 

ขั้นตอนและระยะเวลา 

ระยะเวลาในการดําเนินงานรวม   26  วันทําการ 

 ผูรับโอน 

1. สําเนาบัตรประจําตวัประชาชน 

2. สําเนาสําเนาทะเบียนบาน 

3. หนังสือรบัรองนิติบุคคล  (กรณีนิติบุคคล) 

เอกสารหลักฐาน ประกอบดวย คาธรรมเนียม 

2. คาธรรมเนียมการโอนสิทธิการเชาที่ราชพัสดุ แบงเปน 
2 กรณี 
2. คาธรรมเนียมการโอนสิทธิการเชาที่ราชพัสดุ แบงเปน 

1. คาเชา ตามระเบียบของทางราชการ                                                    

นา

คล)

3. คาธรรมเนียมการรังวัด 

    3.1  เนื้อที่ไมเกิน 1 ไร เรียกเก็บแปลง 100.- บาท      

ตอการนัดรังวัดหนึ่งครั้ง 

    3.2 เนื้อที่เกิน 1 ไร  แตไมเกิน 5 ไร ใหเรียกเก็บ

แปลงละ   300.- บาท  ตอการนัดรังวัดหนึ่งครั้ง  

    3.3 เนื้อที่เกิน 5 ไร  แตไมเกิน 10 ไร ใหเรียกเก็บ             

แปลงละ   500.- บาท  ตอการนัดรังวัดหนึ่งครั้ง  

    3.4  เนื้อที่เกิน 10 ไร ขึ้นไป  ใหเรียกเก็บเพิ่มขึ้น          

ไรละ 100.- บาท  ตอการนัดรังวัดหนึ่งครั้ง เศษของไร

ปดเปนหนึ่งไร                                                                              

ทั้งนี้  ใหเรียกเก็บไมเกินแปลงละ 1,000.-บาท ตอการ 

นัดรังวัดหนึ่งครั้ง 

ล)
กรรมสิทธิ์ สิ่งปลูกสราง หลังละ 200.-  บาท 

ล) 5. เงินประกันสัญญาเชา (เทากับคาเชา 1 ป) 

2.1  โอนใหบุคคลทั่วไป หกเทาของคาเชาหนึ่งป   
    2.2  โอนใหบุพการี ผูสืบสันดาน หรือคูสมรสของผูเชา
เหลือรอยละ 25 ของขอ 2.1  

 ( ชําระลวงหนาเปนรายป )   

4. คาธรรมเนียมการอนุญาตใหไปดําเนินการโอน 

E-mail : pct@cgd.go.th 

website : www.rd.go.th/phichit 

website : www.phichit.excise.go.th 

website : treasury.go.th/pv_phichit 

คูมือประชาชน 

 � การอนุมัติการลงทะเบียนผูคากับภาครัฐ 

      � การขอโอนสิทธิการเชาที่ดินราชพัสด ุ   

      � การจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 

� การตอใบอนุญาตขายสุรา ประเภทที ่4                                   
    

คบจ.พิจิตร 

� การขอโอนสิทธิการเชาที่ดินราชพัสด

(ขายสุราที่ทําในราชอาณาจักรครั้งหนึ่งเปนจํานวนต่ํากวาสิบลติร)     



 

 

 

 

 

 

ระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเลก็ทรอนกิส     

(e-Government Procurement : e-GP)              

หรือ ระบบ e-GP คือ ศนูยกลางขอมูลการจัดซื้อ      

จัดจางภาครฐั และเปนหนาตางในการใหบริการ

ขอมูลขาวสารการจัดซื้อจัดจางภาครฐัใหกับผูคา                

และผูสนใจโดยทัว่ไป  

1. การตรวจสอบเอกสาร ระเวลา 

15 นาที 

   • ผูคากบัภาครัฐลงทะเบียนผาน

เว็บไซต และพิมพแบบแจงการ

ลงทะเบียนสงสํานักงานคลังจังหวัด  

   • ยื่นเอกสารการลงทะเบียนพรอมสง

สําเนาเอกสารที่สํานกังานคลังจังหวัด

หรือทางไปรษณีย 

   • เจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารการ

ลงทะเบียนในระบบกับเอกสารแนบ    

ตาง ๆ ตามที่กาํหนดในระบบกับ

เอกสารที่สงมา  

2. การพิจารณา ระยะเวลา               

10 นาที 

   • พจิารณา และอนุมัติการ

ลงทะเบียนผูคา เอกสารถกูตอง 

หากเอกสารไมถูกตอง จะติดตอ

ผูคากับภาครัฐทางโทรศัพท เพื่อ

ขอเอกสารเพิ่มเติม  โดยทําแบบ

แจงปญหาไว 

   • แจงผลการลงทะเบียน ผาน                 

e-mail ของขอมูลการติดตอกรณี   

ผูคากับภาครัฐที่ลงทะเบียน 

การอนุมัติการลงทะเบยีนผูคากับภาครัฐ 

ระยะเวลาในการดําเนินงานรวม 25 นาที 

ขั้นตอน และระยะเวลา  

เอกสารหลักฐาน ประกอบดวย 

1.  แบบแจงการลงทะเบียนพรอมลงลายมือชื่อ 

2.  สําเนาบัตรประชาชน

3.  สําเนาหนังสือรับรองของนิติบุคคลที่มีอายุไมเกิน 60 วัน 

4. สําเนาหนังสือบริคณหสนธิและวัตถุประสงค 

(ทั้งนี้ ยื่นหลักฐานตามประเภทของผูประกอบการ) 

1. การตรวจสอบเอกสาร ระเวลา 30 นาท ี

   • ผูประกอบการยื่นคําขอ ภ.พ.01 

   • เจาหนาที่ตรวจรายการคําขอ 

   • คืนคําขอ ภ.พ.01 พรอมใบรับให

ผูประกอบการ 

2. การพิจารณา ระยะเวลา               

22 วันทําการ 

   • ตรวจสอบขอมูล บันทึกใน

ระบบ จัดพิมพใบทะเบียน ภ.พ.20 

   • เสนอผูมีอํานาจอนุมัต ิ             

ใบทะเบียน ภ.พ.20 แลวสงมอบ

ใบทะเบียนใหผูประกอบการ              

ทางไปรษณียลงทะเบียนตอบรับ 

      การจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม 

          เอกสารหลักฐาน ประกอบดวย 

1. สําเนาสัญญาเชาอสังหาริมทรัพยที่ตั้งสถาน

ประกอบการ  

2. แผนที่และภาพถายสถานประกอบการ  

3. สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบยีนนิติบุคคล 

4. ใบอนุญาตประกอบธุรกิจ 

ภาษีมูลคาเพิ่ม  คือ ภาษีที่เรียกเก็บจากผูที่ขาย
สินคาหรือบริการเปนอาชีพ ไมวาจะเปนบุคคล
ธรรมดา หางหุนสวนสามัญ หรือนิติบุคคล ซึ่งมี
รายไดหรือยอดขายเกินกวา 1.8 ลานบาทตอป             
โดยตองยื่นคําขอจดทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม
เพื่อเปนผูประกอบการจดทะเบยีน และ
คํานวณภาษีที่ตองเสียจากภาษขีายหักดวย
ภาษีซื้อ และตองชําระภาษีเปนรายเดือน              
โดยยื่นแบบแสดงรายการภายในวันที่ 15               
ของเดือนถัดไป  

3. การลงนาม / คกก. มีมติ  

ระยะเวลา 5 วันทําการ 

   • ผูมีอาํนาจพิจารณาลงนาม 

ขั้นตอนและ ระยะเวลา 

ระยะเวลาในการดําเนินงานรวม 27 วัน    

1. การตรวจสอบเอกสาร                     

ระเวลา   1  นาที 
   • ผูขออนุญาตยื่นคําขอ  

ใบอนุญาตขายสุราตามแบบ 

สยพ. 1 พรอมแนบใบอนุญาต

ขายสุราหรอืสําเนาใบอนุญาต        

(ปกอน) และเอกสารหลักฐาน 

เพื่อใหเจาหนาที่ตรวจสอบ 

2. การพิจารณา ระยะเวลา                  

4 นาที 

   • เจาหนาที่ตรวจเอกสารครบถวน 

ใหผูขอนุญาตชําระคาธรรมเนียม

ใบอนุญาตแตละประเภท และ

เจาหนาที่ออกใบอนุญาตทางระบบ

งานใบอนุญาต โดยใบอนุญาตถือ

เปน ใบเสร็จรับเงินคาธรรมเนียม

ใบอนุญาต 

      การตอใบอนุญาตขายสุรา ประเภทที่  4

          เอกสารหลักฐาน ประกอบดวย 

1. สําเนาบัตรประจําตวัประชาชน 

2. หนังสือรับรองนิติบุคคล 

3. แบบใบขอนุญาตขายสุรา ยาเสน และไพ (สยพ.1) 

4. ใบอนุญาตขายสุรา (ฉบับลาสุด) 

ขั้นตอนและระยะเวลา 

ระยะเวลาในการดําเนินงานรวม   5 

นาที

ภาษีสรรพสามิต เปนภาษีที่จัดเก็บจากสินคาและบริการ ซึ่งมีเหตุผล

สมควรที่จะตองรับภาระภาษีสูงกวาปกติ เชน บริโภคแลวอาจกอให 

เกิดผลเสียตอสุขภาพ และศีลธรรมอันดี มีลักษณะเปนสินคาและ

บริการที่ฟุมเฟอย หรือไดรับผลประโยชนเปนพิเศษจากกิจการของรัฐ  

คาธรรมเนียม  : : ใบอนุญาตขายสุราประเภทที่ 4 ปละ 220 บาท 

      (ขายสุราที่ทาํในราชอาราจักรครัง้หนึ่งเปนจํานวนต่ํากวาสิบลิตร)  


