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คู่มือส าหรับประชาชน: คู่มือการขอเป็นองค์กรวิชาชีพบัญชีท่ีได้รับความเห็นชอบจากอธิบดีกรมสรรพากรใน
การจัดอบรมด้านกฎหมายภาษีอากรให้กับผู้สอบบัญชีภาษีอากร 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ:  ส านักมาตรฐานการสอบบัญชีภาษีอากร 
กระทรวง:  กระทรวงการคลัง 
 
1. ชื่อกระบวนงาน: คู่มือการขอเป็นองค์กรวิชาชีพบัญชีที่ได้รับความเห็นชอบจากอธิบดีกรมสรรพากรในการจัด

อบรมด้านกฎหมายภาษีอากรให้กับผู้สอบบัญชีภาษีอากร 
2. หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน: ส านักมาตรฐานการสอบบัญชีภาษีอากร 
3. ประเภทของงานบริการ:  กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว  
4. หมวดหมู่ของงานบริการ:  อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  
5. กฎหมายที่ให้อ านาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 

1) ประมวลรัษฎากร 
 

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  
7. พื้นที่ให้บริการ: ส่วนกลาง  
8. กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก าหนดระยะเวลา -  

ระยะเวลาที่ก าหนดตามกฎหมาย / ข้อก าหนด ฯลฯ 0 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 
 จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน  0  
 จ านวนค าขอท่ีมากที่สุด 0  
 จ านวนค าขอท่ีน้อยที่สุด 0  
10. ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน [ส าเนาคู่มือประชาชน] คู่มือการขอเป็นองค์กรวิชาชีพบัญชีที่ได้รับความ

เห็นชอบจากอธิบดีกรมสรรพากรในการจัดอบรมด้านกฎหมายภาษีอากรให้กับผู้สอบบัญชีภาษีอากร 
14/05/2015 09:49  

11. ช่องทางการให้บริการ  
1) สถานที่ให้บริการ ส านักมาตรฐานการสอบบัญชีภาษีอากร กรมสรรพากร 90 ซอยพหลโยธิน 7 ถนนพหลโยธิน

แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400  โทร. 0 2272 9170/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 

2) สถานที่ให้บริการ กรมสรรพากร 90 ซอยพหลโยธิน 7 ถนนพหลโยธิน แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 
10400/ไปรษณีย์ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด)  ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 
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12. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในการยื่นค าขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
 1. องค์กรวิชาชีพบัญชีฯ เป็นหน่วยงานที่ได้รับความเห็นชอบจากอธิบดีกรมสรรพากรในการจัดอบรมด้าน
กฎหมายภาษีอากรให้กับผู้สอบบัญชีภาษีอากรตามประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการ 
และเงื่อนไขการเป็นองค์กรวิชาชีพบัญชีหรือหน่วยงานที่อธิบดีให้ความเห็นชอบในการจัดอบรมแก่ผู้สอบบัญชีภาษี
อากร ลงวันที่ 24 สิงหาคม พ.ศ. 2548 
 2. หน่วยงานฯ ต้องยื่นค าร้องต่ออธิบดีกรมสรรพากรผ่านผู้อ านวยการส านักมาตรฐานการสอบบัญชีภาษีอากร 
โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
   - คุณสมบัติของหน่วยงานที่ประสงค์จะเป็นองค์กรวิชาชีพบัญชีฯ ต้องเป็นสถานฝึกอบรมวิชาชีพเอกชนที่มี
ฐานะเป็นบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลหรือมูลนิธิสมาคมหรือหน่วยงานสวัสดิการภายในส่วนราชการที่มี
วัตถุประสงค์หลักในการด าเนินงานเพื่อเผยแพร่ความรู้และจัดอบรมสัมมนาทางด้านกฎหมายภาษีอากรโดยเฉพาะ
ให้แก่ข้าราชการและบุคคลทั่วไป 
 3. หลักสูตรที่จะจัดอบรมต้องมีเนื้อหาหลักสูตรขอบเขตวิชาครอบคลุมกฎหมายหลักในประมวลรัษฎากรและ
มุ่งเน้นเนื้อหาที่มีการเปลี่ยนแปลงในแต่ละปีและระยะเวลาในการจัดอบรมดังนี้ 
  หัวข้อกฎหมายภาษีอากร 
  - ภาษีเงินได้นิติบุคคล 3 ชั่วโมง 
  - ภาษีมูลค่าเพ่ิม 3 ชั่วโมง 
  - ภาษีธุรกิจเฉพาะภาษีเงินได้หักณท่ีจ่ายและกฎหมายระเบียบข้อบังคับอ่ืน ๆ 3 ชั่วโมง 
  หัวข้อความรู้อ่ืนที่เกี่ยวข้องกับวิชาชีพผู้สอบบัญชีภาษีอากร 
  - ความรู้อื่นท่ีเกี่ยวข้องกับวิชาชีพผู้สอบบัญชีภาษีอากร 3 ชัว่โมง 
  การด าเนินการจัดอบรมจะครอบคลุมเนื้อหาในคราวเดียวกันหรือไม่ก็ได้ 
 4. วิทยากรผู้บรรยายระบุชื่อวุฒิการศึกษาและประสบการณ์ในการท างานของวิทยากร 
  **ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์วิธีการและเงื่อนไขการเป็นองค์กรวิชาชีพบัญชี
หรือหน่วยงานที่อธิบดีให้ความเห็นชอบในการจัดอบรมทางด้านกฎหมายภาษีอากรแก่ผู้สอบบัญชีภาษีอากรไม่ได้
ก าหนดเงื่อนเวลาในการพิจารณาและการแก้ไขปรับปรุงเนื้อหาหลักสูตรแต่อย่างใด 
 
หมายเหตุ  
** กรณีค าขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน และไม่อาจแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ใน
ขณะนั้น ผู้รับค าขอและผู้ยื่นค าขอจะต้องลงนามบันทึกความบกพร่องและรายการเอกสาร/หลักฐานร่วมกันพร้อม
ก าหนดระยะเวลาให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติม หากผู้ยื่นค าขอไม่ด าเนินการแก้ไข/เพ่ิมเติมได้ภายใน
ระยะเวลาที่ก าหนดผู้รับค าขอจะด าเนินการคืนค าขอและเอกสารประกอบการพิจารณา 
** พนักงานเจ้าหน้าที่จะยังไม่พิจารณาค าขอและยังไม่นับระยะเวลาด าเนินงานจนกว่าผู้ยื่นค าขอจะด าเนินการ
แก้ไขค าขอหรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมครบถ้วนตามบันทึกความบกพร่องนั้นเรียบร้อยแล้ว 
** ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที่ระบุไว้ใน
คู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
** ทั้งนี ้จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ที ่
ประเภท
ขั้นตอน 

รายละเอียดของข้ันตอนการบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบ
เอกสาร 
 

หน่วยงานฯ ต้องยื่นค าร้องต่ออธิบดี
กรมสรรพากร ผ่านผู้อ านวยการส านัก
มาตรฐานการสอบบัญชีภาษีอากร /
รับค าขอ/พนักงานเจ้าหน้าที่ตรวจสอบ
ความครบถ้วนและข้อเท็จจริงของ
เอกสารตามรายการเอกสารหลักฐาน
เบื้องต้น 
 

1 วันท าการ ส านักมาตรฐาน
การสอบบัญชี
ภาษีอากร 

- 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้าหน้าที่ด าเนินการตรวจสอบเอกสาร
ที่น าส่งและพิจารณาเนื้อหาหลักสูตร
ประวัติวิทยากรเบื้องต้น หากครบถ้วน
ตามหลักเกณฑ์จึงน าค าร้องขอดังกล่าว
เข้าประชุมคณะกรรมการพิจารณา
องค์กรวิชาชีพบัญชีที่ได้รับความ
เห็นชอบจากอธิบดีกรมสรรพากร 
 

40 วันท า
การ 

ส านักมาตรฐาน
การสอบบัญชี
ภาษีอากร 

(ส่วนที่ไม่ครบถ้วน
จะแจ้งให้หน่วยงาน   
ที่ขอฯ ทราบเพ่ือ
ด าเนินการแก้ไขให้
ถูกต้องครบถ้วนก่อน
เข้าประชุม) 

3) 

การพิจารณา 
 

การประชุมพิจารณาการขอเป็นองค์กร
วิชาชีพบัญชีที่ได้รับความเห็นชอบจาก
อธิบดีกรมสรรพากรเนื้อหาหลักสูตร
คุณสมบัติของวิทยากรผู้บรรยายต้อง
เป็นไปตามหลักเกณฑ์ในการพิจารณาฯ 
 

15 วันท า
การ 

ส านักมาตรฐาน
การสอบบัญชี
ภาษีอากร 

(หากไม่ครบถ้วน
ถูกต้องให้แจ้งองค์กร
วิชาชีพบัญชีฯ ทราบ 
ส่วนที่ผ่านการ
พิจารณาของที่ประชุม
ให้ด าเนินเสนออธิบดี
ให้ความเห็นชอบ 
ต่อไป) 

4) 

การลงนาม/
คณะกรรมการ
มีมติ 
 

เสนอให้อธิบดีให้ความเห็นชอบ 
 

5 วันท าการ ส านักมาตรฐาน
การสอบบัญชี
ภาษีอากร 

- 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 61 วันท าการ 
 

14. งานบริการนี้ผ่านการด าเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว  
ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 61 วันท าการ 
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15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

บัตรประจ าตัวประชาชน กรมการปกครอง 0 1 ฉบับ (บัตรประจ าตัว
ประชาชนของผู้มี
อ านาจกระท าการ
ในนามของนิติ
บุคคล
สถาบันอุดมศึกษา
หรือสถาน
ฝึกอบรมวิชาชีพ
เอกชน) 

 
15.2) เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงานภาครัฐ

ผู้ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วย
นับ

เอกสาร  
หมายเหตุ 

1) 

หลักฐานเป็นนิติบุคคลหรือของหน่วยงาน 
(หนังสือรับรองนิติบุคคล ทะเบียนสมาคม 
หลักฐานอื่นที่แสดงฐานะเป็นนิติบุคคลหรือ
สถานฝึกอบรมวิชาชีพเอกชน) หรือของ
หน่วยงาน (หนังสือรับรองนิติบุคคล 
ทะเบียนสมาคม หลักฐานอื่นที่แสดงฐานะ
เป็นนิติบุคคลหรือสถานฝึกอบรมวิชาชีพ
เอกชน) 

- 0 1 ชุด - 

2) 
บัตรประจ าตัวผู้เสียภาษีอากรของนิติบุคคล
หรือของหน่วยงาน 

กรมสรรพากร 0 1 ชุด - 

3) 
เอกสารหลักฐานแสดงสถานภาพการเป็น
หน่วยงานสวัสดิการภายในส่วนราชการ
พร้อมทั้งวัตถุประสงค์ในการด าเนินงาน 

- 0 1 ชุด - 

4) 
รายละเอียดหลักสูตรเนื้อหาขอบเขตวิชา
และระยะเวลาในการจัดอบรม 

- 1 0 ชุด - 

5) 
รายละเอียดประวัติวิทยากรและหนังสือ
ตอบรับการบรรยายของวิทยากร 

- 1 0 ชุด - 
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16. ค่าธรรมเนียม 

ไม่มีข้อมูลค่าธรรมเนียม 

 
17. ช่องทางการร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียน กรมสรรพากร 90 ซอยพหลโยธิน 7 ถนนพหลโยธิน แขวงสามเสนใน เขตพญาไท  

กรุงเทพฯ 10400 
หมายเหตุ- 

2) ช่องทางการร้องเรียน เว็บไซต์กรมสรรพากร www.rd.go.th 
หมายเหตุ- 

 
18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก  

ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

 
19. หมายเหตุ 
- 
 

วันที่พิมพ์ 17/07/2558 
สถานะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 
จัดท าโดย มณีรัตน์ ตุลย์สถิตย์ศักดิ์ 
อนุมัติโดย ทัศนีย์ มหาธนะกิติวงศ์ 
เผยแพร่โดย ปวริศา สุขมาก 

 
 
 

 


